Zatacznik nr 5
do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
nr 1324/55/V/2015 z dnia 24 lipca 2015 r.

Przewodnik dla beneficjentow
EFRR RPO WSL 2014-2020

(za wyjatkiem dziatarh wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci)

i Wojewodztwa Slaskiego

Skorzystaj z Programu

A P D

Jak zacaad korzy ,suu Inajdi dofimansows Tobecz oghosien Realizue peojek!
programu? nebor (m-nm&:w

Dowiedz sie wiecej o Programie

0 § @& &

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Slaskiego



Spis tresci

L SO o 14
2 SKOrZYStaj Z PrOBIaMU .......ooeiiiiiiiiiiiiiieecciteeesstte e e e sttt e e s st e e e s sabaeaessbteeessbteeessbeeeessnstaeessnnseeessnns 2-5
2.1 (0001 - I oo =1 (U PSPPI 2-7
2.1.1 Etap 0Ceny fOrmMalNg] .occceeveee e e e e 2-8
2.1.2 ELap OCENY MEIYEOIYCZNE] ccii ittt ettt et e e e e e e e e e e e e sennne 2-8
2.2 Dokumenty wymagane do podpisania umowy o dofinansowanie .........ccccceeeveeeeviieeeeennen. 2-9
3 Poznaj proces podpiSYWania UMOWY ............ccccouiriiiiiiiieeeiiiieeeeiireeessnreeeesssseesssseesssssssesssssesens 3-10
3.1 Wzér umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu EFRR........c...coeecvveveennen. 3-10
3.2 Odstgpienie od podpisania umowy/porozumienia/decyzji .......ccceeeveeeeeeeeiieeciieeecieeeieenns 3-10
33 Rozwigzanie umowy/porozumienia/decyzji oraz sankcje za niedotrzymanie warunkow
UMOWY/POrOZUMIENIA/UECYZ]i c.veevveeirieeiieeieeiteeeteesteesteeeteeeteete e teesteesteesbesbeebeesbeesseestaessseenseeseans 3-10
3.4 Projekty partnerskie i projekty hybrydoWe..........coccuvviiieciiiii i 3-11
4  Poznaj zasady promowania Projektu............cccecuiiiiiiiiiiiiiiiee e e 4-13
I 1 (oY 21 (o7 2T I o] o] [=] 4 R 5-15
5.1 Zasady i warunki rozliczania projektu dofinansowanego w ramach EFRR......................... 5-15
5.2 WNIOSEK O PIAtNOSE ...t e e e e ae e e e 5-16
5.2.1 Rodzaje WnIoSKOW 0 PtatnOSC ......cocuiiiiieiiiee ettt ere e e et e e 5-17
53 Zatgczniki do wniosku o ptatno$¢ posrednig/KoONCOWG ......ccveeieerieerieenieecie et 5-18
5.3.1 Sposdb opisywania ,,Zatgcznikdw do wniosku o ptatnose” .........cccveeeecieeeeciiee e, 5-19
5.3.2 Warunki dokumentowania spetnienia zasad kwalifikowalnosci dla poszczegdlnych
rodzajow WYdatkOW/KOSZEOW. .....ccueieiuiiieiiecciee ettt ettt et e e tee e beeeaee s 5-20

5.3.3 Wykazywanie dochodu powstajgcego w trakcie realizacji projektu w zakresie

wdrazania projektéw finansowanych w ramach RPO WSL 2014-2020.......ccccceeeveveeeeecveeeesnnne 5-24
5.3.4 Zasady rozliczania projektOw partnerskich ........cccccvevecieiiiiiee e 5-25
5.3.5 Sposdb proporcjonalnego przedstawienia wydatkéw kwalifikowalnych................... 5-27
5.3.6 Wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi projektu .........ccccoeeveeriiiiieniciienniens 5-27
5.3.7 Ewidencja ksiegowa Projektu.......ccciiei i 5-28
5.3.8 Rozliczanie wskaznikOw i celOW Projektu........ccecieinieeniiiiinieenieeiecsiec e 5-28
5.4  Zasady udzielania wsparcia w formie zaliczki w ramach projektéw dofinansowanych ze
oo | o 1T =X SR 5-29
5.5 Harmonogram sktadania wnioskow o ptatnos$¢ (EFRR) .......c.eeecvveeciieeecieeeriecciee e 5-32
5.6 Przekazywanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta (EFRR) .....ccceeciieeiciieeeeciiee et 5-33
5.7 Zwrot SrodkOw przez BenefiCienta.....ccveeecceiii i e 5-33
5.8 Wz6r formularza wniosku beneficjenta o ptatnoSE EFRR.........ocoecviieeciiieieeeee e, 5-36
5.9 Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatno$SC EFRR .........ooevvcvveeiiciieeicciiieeen, 5-36
5.10 Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie Projektu .......cccceeccieieeeiiiieceeiiee et e 5-36
6 Dowiedz sie co zrobic, by dokonac zmian w projekcie................ccoeeuveiiiiiiiiiice e 6-38

1-2



6.1 ZMiany W ProJEKLaCh ..o e e e e e a e e e e e e e eennes 6-38

6.2 Zasady dokonywania zmian w kategoriach wydatkOw ...........cccccoveeiiiiiiiiciiee e, 6-38
6.3 Roboty dodatkowe, uzupetniajgce 0raz ZamieNNE .......cccceeeivciiieiecieee e 6-39
6.4 Informacje o udzielonych zaméwieniach publicznych ........cccccvviiiiiiiiicie e, 6-40
7 Dowiedz sie jak przebiega KONtrola .............ccccouviiiiiiiiiiiiiiii e 7-42
8 Poznaj obowigzki po zakonczeniu projektu............cccooveeeiiiiiii i 8-45
8.1 Wz6r formularza ankiety trwatoSci EFRR ........ooiiiiieeeieee et 8-46
8.2 Instrukcja wypetniania ankiety trwatosci EFRR ........c..ooiiiciiiiiiiiiiee e sviee e 8-46
9 Dowiedz sie jak korzystac z systemu informatycznego...........c..ccceecvveeeeiiiiieccciee e 9-47
9.1 O Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI) .....ccccveeeiiieeeciiieieeecee et see e eee e vee e 9-47
9.2 Zasady funkcjonowania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slagskiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WSL).....cvcuvvvvveceeieeiecveeeeanes 9-47
9.3 WYMOEi LECNNICZNE it e s e e e e s b e e e e sabee e s e anes 9-47
9.4 Najczesciej Zadawane PYLaNia......ccccieee ettt e e eetre e e e e sbre e e e ebre e e e ebaeeeeaans 9-48
10 Skfadanie wniosku o dofinansowanie w formie dokumentu elektronicznego ..................... 10-49
Y 2 17 4 1SRRI 11-50

1-3



1 Wstep

Niniejszy przewodnik dla Beneficjentdw przedstawia instrukcje oraz zasady dotyczgce przygotowania
i rozliczania projektow EFRR.

Ponadto nalezy wskazaé, iz przewodnik jest elementem zasad realizacji RPO WSL i stanowi zatgcznik do
umowy o dofinansowanie/ porozumienia o dofinansowanie/ decyzji o dofinansowaniu projektu
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020. Zobowigzanie do stosowania przez beneficjentéw zasad okreslonych w ramach niniejszego
przewodnika wynika z zapisow ww. dokumentéw.

W zatgcznikach do przewodnika przedstawiono indykatywny wykaz wzoréw dokumentdéw izasad
towarzyszacych realizacji projektu, ktére ze wzgledu na swdj charakter mogg zmieniaé sie dla
poszczegblnych naboréw wnioskow.

Tres¢ niniejszego dokumentu jest dostepna dla Beneficjentéw rdéwniez na stronie internetowej
znajdujgcej sie pod adresem: http://www.rpo.slaskie.pl, ktéra umozliwia sprawne wyszukiwanie
najpotrzebniejszych informacji.



http://www.rpo.slaskie.pl/

2 Skorzystaj z Programu

Kto moze otrzymac dofinansowanie?

O dofinansowanie projektu z Funduszy Europejskich moze wnioskowaé podmiot wymieniony
w katalogu beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020. Warunki, ktére musi spetni¢ podmiot, ktéry bedzie realizowac projekt okreslane sg w
zaleznosci od charakteru podmiotu i specyfiki projektu.

Na co mozna otrzymac¢ dofinansowanie?

W Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 przewiduje sie
dofinansowanie zréznicowanych projektéw — poczawszy od budowy drdg, przez wsparcie rozwoju
przedsiebiorstw i przedsiebiorczosci, az po dziatania dopasowujgce kompetencje oséb poszukujacych
pracy do potrzeb pracodawcéw czy pomoc mtodym mamom w powrocie do aktywnosci zawodowe;.

Dofinansowanie mozna dosta¢ miedzy innymi na:

e podniesienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw i regionu,

e wzmocnienie tzw. regionalnych inteligentnych specjalizacji poprzez inwestycje w kluczowa
infrastrukture badawczg, stuzgcg tworzeniu i komercjalizacji innowacyjnych rozwigzan
w najbardziej perspektywicznych sektorach gospodarki wojewddztwa,

e wspotprace swiata nauki z biznesem, np. wspdlne opracowywanie innowacyjnych rozwigzan
i wdrazanie ich w przedsiebiorstwach w celu ich komercjalizacji,

e poprawe jakosci ustug innowacyjnych i technologicznych oferowanych na rzecz MSP
w regionie, w tym szerokie urynkowienie dziatalnosci instytucji otoczenia biznesu tj. centra
transferu technologii, inkubatory technologiczne, parki naukowo-technologiczne, badawcze
i przemystowo-technologiczne oraz ich lepsze dopasowanie do potrzeb przedsiebiorstw,

¢ budowe infrastruktury umozliwiajgcej swiadczenie ustug dostepu do Internetu,

e projekty sprzyjajgce ochronie srodowiska, majgce na celu np. ograniczenie ilosci odpaddéw czy
zwiekszenie ilosci energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych,

e inwestycje z zakresu budowy i przebudowy drég wojewddzkich, a takze modernizacji linii
kolejowych,

e inwestycje z zakresu rewitalizacji obszaréw zdegradowanych.

Srodki z Programu bedg tez przeznaczone na wsparcie administracji publicznej w regionie - z jednej
strony finansowane bedq dziatania podnoszace kompetencje urzednikéw i poprawiajace organizacje
pracy, z drugiej za$ duzy nacisk bedzie ktadziony na udostepnianie coraz wiekszej ilosci ustug
i czynnosci urzedowych przez Internet.

Jakie moga by¢ formy wsparcia?

Wsparcie z RPO WSL 2014-2020 nie zawsze oznacza otrzymanie bezzwrotnej dotacji na realizacje
projektu. Moze ono réwniez przybrac inng forme, w tym najczescie;j:

e poreczenia lub pozyczki udzielanej na preferencyjnych warunkach,

e doradztwa dla firmy lub mozliwosci wsparcia finansowego na rozpoczecie witasnej
dziatalnosci gospodarczej w formie bezzwrotnej potgczone ze wsparciem doradczo-
szkoleniowym,

e stypendiéw dla mitodziezy oraz innych form wsparcia ufatwiajgcych podejmowanie
zatrudnienia osobom z problemami na rynku pracy,
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e ustug animacyjnych, inkubacyjnych na poziomie lokalnym, w szczegdlnosci w zakresie
wsparcia dla budowy i funkcjonowania partnerstw publiczno-spotecznych na rzecz rozwoju
ekonomii spotecznej i tworzenia lokalnych kooperatyw,

e ustug animacji lokalnej na rzecz rozwoju organizacji obywatelskich oraz partycypacji
spotecznej.

Harmonogramy naboréw wnioskéw

Whioski o dofinansowanie projektu z RPO WSL 2014-2020 muszg by¢ sktadane w $cisle okreslonych
terminach w ramach naboru wnioskéw przeprowadzany w konkursie. Harmonogramy naboréw
publikowane sg do 30 listopada kazdego roku na stronie internetowej rpo.slaskie.pl i portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Po ogtoszeniu naboru przez wifasciwg instytucje (Instytucje
Organizujgcg Konkurs, dalej "IOK") nalezy przygotowac projekt/koncepcje zgodnie z wymaganiami
konkretnego konkursu. Pomogg w tym regulamin i kryteria wyboru projektéw pokazujgce, na co
bedzie zwracata uwage komisja oceny projektéw.

Harmonogram naboréw wnioskéw wyznacza terminy dla naboréw ogtaszanych w trybie
konkursowym. W przypadku trybu pozakonkursowego zastosowanie ma art. 48 ustawy
wdrozeniowej. Informacja o zidentyfikowanym projekcie w trybie pozakonkursowym oraz terminie
wezwania do ztozenia wniosku zamieszczona jest w zatgczniku nr 4 do SZOOP Wykaz projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego. Terminy wezwania do ztozenia wniosku w
trybie pozakonkursowym wskazane w harmonogramie naboréw wnioskdw zamieszczone sg jako
informacja pomocnicza i zgodnie z ustawg nie sg wigzgce dla beneficjanta.

Harmonogram ma charakter indykatywny, a jego zapisy mogg ulec zmianie w przypadku wystgpienia
merytorycznych przestanek uniemozliwiajgcych ogtoszenie naboru. Kwoty okreslone na poszczegdlne
nabory majg charakter orientacyjny i mogg sie réznic¢ od tych publikowanych w ogtoszeniu o naborze
whnioskéw o dofinansowanie.

Przygotowanie projektu

Aby skutecznie ubiegaé sie o Srodki z RPO WSL nalezy ztozy¢ poprawnie wypetniony wniosek
o dofinansowanie. Za poprawnie wypetniony uznaje sie wniosek wypetniony zgodnie z instrukcjg,
do ktdrego dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki i ktory zostat podpisany przez osoby do tego
upowaznione. Poprawne wypetnienie i skompletowanie wniosku o dofinansowanie znacznie zwieksza
szanse na otrzymanie srodkéw na realizacje projektu.

Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu ze s$rodkdéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz przyktadowa instrukcja jego
wypetniania zostaty zamieszczone odpowiednio w zataczniku nr 1 i w zatgczniku nr 2 do niniejszego
podrecznika. Wtasciwy formularz wniosku wraz z odpowiadajgcg mu instrukcjg jest dostepny przy
ogtoszeniu o naborze wnioskdw o dofinansowanie.

UWAGA! W latach 2014-2020 nabdér wnioskéw odbywat sie bedzie TYLKO elektronicznie. Dlatego
pierwszym krokiem po podjeciu decyzji o udziale w naborze powinno by¢ zatozenie konta
w Lokalnym Systemie Informatycznym. Szczegétowe informacje dotyczace sposobu rejestracji w LSI
znajdziesz na stronie https://Isi.slaskie.pl, a takze w zatgczniku nr 10 do niniejszego Przewodnika
(Zasady funkcjonowania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020). Wszystkie dokumenty dostarczane z wykorzystaniem
komunikacji elektronicznej, bedg musiaty zosta¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym



http://rpo.slaskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
file://umws/root/common/Documents/Zadania/RMW/PodrecznikBeneficjenta20142020/ZalacznikNr01WniosekODofinansowanieProjektuWRamachRPO.pdf
file://umws/root/common/Documents/Zadania/PodrecznikBeneficjenta20142020/ZalacznikNr02InstrukcjaWypelnianiaWnioskuODofinansowanieProjektuWRamachRPO.pdf
https://lsi.slaskie.pl/
file://umws/root/common/Documents/Zadania/PodrecznikBeneficjenta/ZalacznikNr13ZasadyFunkcjonowaniaLokalnegoSystemuInformatycznegoRegionalnegoProgramuOperacyjnegoWojewództwaŚląskiegoNaLata20142020.docx
file://umws/root/common/Documents/Zadania/PodrecznikBeneficjenta/ZalacznikNr13ZasadyFunkcjonowaniaLokalnegoSystemuInformatycznegoRegionalnegoProgramuOperacyjnegoWojewództwaŚląskiegoNaLata20142020.docx

weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu lub certyfikatu CC SEKAP albo zostac
podpisane z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP.

Zasady horyzontalne

Unia Europejska wymaga, aby projekty wybierane do dofinansowania realizowaty polityki
horyzontalne okreslone w Umowie Partnerstwa 2014-2020 oraz art. 7 i art. 8 Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1303/2013. Oznacza to, ze wybierane bedg przedsiewziecia pozytywnie lub co najmniej
neutralnie wptywajace na realizacje nastepujacych zasad:

1. partnerstwa rozumiane] jako wigczenie wiasciwych wiadz miejskich i innych instytucji
publicznych, partneréw gospodarczych i spotecznych, a takie wifasciwych podmiotéw
reprezentujgcych spoteczenstwo obywatelskie w procesy przygotowania, a nastepnie wdrazania
Europejskiego Funduszu na Rzecz Inwestycji Strategicznych (okreslanego skrétem EFSI);

2. promowania réwnosci szans kobiet i meiczyzn poprzez zwiekszanie trwatego udziatu kobiet
i mezczyzn w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy,
zwalczania stereotypow zwigzanych z ptcig w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia oraz propagowania
godzenia pracy i zycia osobistego;

3. zrownowazonego rozwoju poprzez minimalizowanie oddziatywania dziatalnosci cztowieka
rozumiane jako efektywne i racjonalne gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian
klimatu oraz tagodzenie wptywu jego skutkdéw, ochrone rdinorodnosci biologicznej, a takze
przyspieszanie procesdw przywracania $rodowiska do witasciwego stanu wszedzie tam, gdzie
nastgpito naruszenie réwnowagi (art.8 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013);

4. zachowania zasady polityki przestrzennej, ktdra wpisuje sie w zasady przestrzenne wynikajace
z krajowych dokumentéw strategicznych: Koncepcja Przestrzennego Zagospodarowania Kraju
2030, Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego 2010-2020 i Strategia Rozwoju Kraju 2020;

5. zapobiegania dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ pochodzenie rasowe lub etniczne, religie
lub przekonania, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng.

Szczegbétowe zasady w tym zakresie wyznaczajg Wytyczne MIR w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

Komplementarno$¢ projektow

Opisujac planowane do realizacji przedsiewziecie nalezy pamieta¢ o wskazaniu komplementarnosci
projektu z innymi przedsiewzieciami realizowanymi w ramach innych dziatan / programéw / funduszy
lub juz zrealizowanymi. Komplementarno$¢ rozumiana jest jako stan powstaty na skutek
podejmowania uzupetniajgcych sie wzajemnie dziatar/projektow, ktére sg skierowane na osiggniecie
wspdlnego lub takiego samego celu. Za realizacje projektu komplementarnego wzgledem innych
przedsiewzie¢ oceniany projekt otrzyma od ekspertéw dodatkowe punkty.

2.1 Ocena projektu

Kazdorazowo ocena i wybodr projektow prowadzone sg w oparciu o zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy RPO WSL 2014-2020 kryteria wyboru projektow. Komitet Monitorujacy to powotana
specjalnie na potrzeby wdrazania RPO WSL instytucja, ktéra ustala na podstawie jakich kryteriow w
poszczegdlnych obszarach powinny by¢ oceniane projekty. Kryteria te sg formutowane w taki sposéb,
aby jak najmocniej przyczynié sie: z jednej strony do rozwoju wojewddztwa, a z drugiej do jak


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:347:0320:0469:PL:PDF
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:347:0320:0469:PL:PDF
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:347:0320:0469:PL:PDF
http://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2012/252/3
http://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2012/252/3
http://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2012/882/1
http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

najefektywniejszego wydatkowania unijnych pieniedzy. Zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy
kryteria wchodzg w sktad ogtoszenia o naborze, s3 one zawarte rédwniez w zataczniku do
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych (dokument okreslany jest skrétem SZOOP). Kryteria te
powinny by¢ uwzgledniane juz na etapie projektowania inwestycji.

Ocena projektu jest podzielona na dwa odrebne etapy: ocene formalng oraz ocene merytoryczna.

2.1.1 Etap oceny formalnej

Oceny formalnej wniosku dokonuje co najmniej dwdch cztonkdw Komisji Oceny Projektéw (w skrécie
KOP) w oparciu o kryteria oceny formalnej. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
projektu btedéw lub brakéw formalnych, albo oczywistych omytek wnioskodawca wzywany jest do
uzupetnienia dokumentacji lub poprawienia btedu lub omytki w wyznaczonym terminie, nie krétszym
niz 7 dni.

UWAGA! Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej
omytki nie moze prowadzic do jego istotnej modyfikacji.

Nalezy pamietaé, ze kryteria oceny formalnej dzielg sie na takie, ktére nie pozwalajg dokonaé
poprawy dokumentacji i na te, ktorych niespetnienie skutkuje odestaniem wniosku do korekty.
Oznacza to, ze nie wszystkie elementy wniosku beda mogty byé poprawione badZ uzupetnione.
Beneficjent zatem powinien zapoznaé sie z kryteriami oceny formalnej, by mieé¢ swiadomosé, jakiego
rodzaju btedy moga uniemozliwi¢ uzyskanie dofinansowania inwestycji.

Aby wniosek mégt zostaé przekazany do kolejnego etapu oceny, musi spetni¢ WSZYSTKIE KRYTERIA
FORMALNE. Informacja o projektach poprawnych formalnie i przekazanych do oceny merytorycznej,
jest upubliczniana na stronie internetowej oraz na portalu. Po uzyskaniu pozytywnej oceny formalne;j
whiosek rejestrowany jest w centralnym systemie informatycznym do obstugi funduszy w ramach
polityki spéjnosci UE.

2.1.2 Etap oceny merytorycznej

Na tym etapie ocena przeprowadzana jest przez niezaleznych, bezstronnych ekspertéw
zewnetrznych, specjalistéw w danym obszarze, a w przypadku konkursu ZIT/RIT réwniez przez
pracownikéw IP ZIT/RIT oraz ekspertéow zewnetrznych. Ocena merytoryczna jest dokonywana w
oparciu o kryteria zatwierdzane przez Komitet Monitorujgcy RPO WSL 2014-2020 obowigzujace dla
danego konkursu. O ile na etapie oceny formalnej projekt byt oceniany 'zero/jedynkowo' to znaczy
otrzymywat 1 punkt za spetnienie kryterium lub nie otrzymywat punktu w przypadku jego
niespetnienia, o tyle w przypadku oceny merytorycznej stosuje sie dwa rodzaje kryteriow, tzn.:
kryteria obligatoryjne, ktérych spetnienie jest konieczne, by inwestycja mogta by¢ dofinansowana ze
srodkéw Unii Europejskiej, oraz kryteria punktowane (w skali 0-4), ktdore mogg by¢ spetnione w
roznym stopniu, i ktére stanowig o faktycznej ,jakosci” projektu. Dodatkowo, jesli projekt sktadany
bedzie w naborach dedykowanych ZIT lub RIT, zweryfikowany zostanie on takze pod katem kryteriow
zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT zatwierdzonych réwniez przez Komitet Monitorujgcy RPO WSL 2014-
2020. Projekt bedzie miat takg mozliwos¢ uzyskania dodatkowych punktéow w przypadku, gdy w
ramach kryteriéw merytorycznych ogdlnych i specyficznych otrzymat przynajmniej 60% mozliwych do
uzyskania punktow.
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Nalezy pamietaé, ze tylko uzyskanie minimum 60 % mozliwych do zdobycia punktéw, daje szanse
na otrzymanie srodkéw finansowych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020. W przypadku konkurséw dedykowanych formule ZIT/RIT projekt musi
otrzymaé takie minimum 40% punktéw w czesci oceny pod katem kryteriow dotyczacych
zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT.

Szczegbtowe zasady i kryteria oceny projektéw publikowane s3 wraz z ogtoszeniem o naborze
whnioskéw o dofinansowanie.

Po kazdym etapie oceny (ocena formalna, ocena merytoryczna/merytoryczno-strategiczna)
whnioskodawca zostanie poinformowany o jej wyniku i ma mozliwos¢ ztozenia odwotania. Po
rozstrzygnieciu konkursu wnioskodawca zostanie poinformowany o wyniku oceny oraz o tym, czy
inwestycja zostata wytoniona do dofinansowania, a jezeli nie — o mozliwosci odwotania sie od
podjetej decyzji.

Rozstrzygniecie naboru, w tym podjecie decyzji w zakresie wyboru projektow do dofinansowania,
nastepuje poprzez zatwierdzenie listy ocenionych projektéw. Informacja o projektach wybranych do
dofinansowania jest upubliczniana na stronie internetowej: https://rpo.slaskie.pl/Isi/nabory oraz na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie pézniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu i
uwzglednia projekty, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw z wyrdznieniem projektéw wybranych
do dofinansowania. Z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostang wybrane do dofinansowania jest
podpisywana umowa o dofinansowanie lub porozumienie, a w przypadku projektéw wtasnych
Wojewddztwa Slaskiego wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektu.

2.2 Dokumenty wymagane do podpisania umowy o dofinansowanie

Na liscie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy znajdujg sie zaréwno pozycje
obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcow oraz takie, ktérych dostarczenie zalezy od
specyfiki projektu objetego wsparciem. Szczegdtowy wykaz wymaganych zatgcznikéw zamieszczany
jest w ogtoszeniach o naborze. Ich liste wnioskodawca otrzyma takze wraz z informacjg zawierajaca
zaproszenie do podpisania umowy o dofinansowanie.
Wykaz dokumentéw moze sie rézni¢, w zaleznosci od realizowanego projektu oraz rodzaju podmiot,
ktory bedzie zawierat umowe. Na przyktad beneficjenci, do ktdrych skierowany jest powyiszy
przewodnik , najczesciej zobowigzani s dostarczyc:
1. dokumenty potwierdzajgce ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy (np.
weksel, gwarancja bankowa, poreczenie);
2. dokumenty srodowiskowe, potwierdzajace, ze realizowany projekt nie bedzie negatywnie
wptywat na srodowisko naturalne;
3. os$wiadczenia (np. o dysponowaniu nieruchomoscia na potrzeby realizacji projektu;
kwalifikowalnosci podatku VAT, itp.);
4. harmonogram skfadania wnioskdéw o ptatnos¢;
5. inne dokumenty zwigzane ze specyfikg beneficjenta, projektu, albo wymagane przez
instytucje przyznajaca dofinansowanie.
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3 Poznaj proces podpisywania umowy

3.1 Wzdér umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu EFRR
Dofinansowanie przyznawane jest na mocy jednego z nizej wymienionych dokumentéw:

1) Umowy o dofinansowaniu projektu zawieranej z Zarzadem Wojewddztwa Slaskiego;
2) Porozumienia o dofinansowaniu projektu zawieranego z Zarzgdem Wojewddztwa Slaskiego;
3) Decyzji o dofinansowaniu projektu wydanej przez Zarzad Wojewddztwa Slgskiego.

Wzory umoéw mogg réznié sie od siebie, w zaleznosci od specyfiki danego projektu oraz naboru
whnioskow.

3.2 Odstgpienie od podpisania umowy/porozumienia/decyzji

WYybdr projektu do dofinansowania uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa nie gwarantuje zawarcia umowy
o dofinansowanie. Umowa o dofinansowaniu moze zosta¢ podpisana wytgcznie w przypadku, gdy
wszystkie dokumenty wymagane zgodnie z zasadami RPO WSL bedg dostarczone w okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego (okreélanej
rowniez skrotem IZ RPO WSL) terminie. Termin ten jest wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
o dofinansowanie. Niespetnienie tych warunkéw przez wnioskodawce oznacza rezygnacje z ubiegania
sie o dofinansowanie. Wodwczas projekt jest skreslany z listy projektéw wybranych do
dofinansowania.

3.3 Rozwigzanie umowy/porozumienia/decyzji oraz sankcje za niedotrzymanie
warunkow umowy/porozumienia/decyzji

Instytucja udzielajgca wsparcia moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie projektu ze skutkiem
natychmiastowym (otym fakcie beneficjent jest informowany pisemnie, a informacja zawiera
rowniez uzasadnienie) w przypadku, gdy beneficjent nie realizuje projektu na warunkach okreslonych
W umowie, a w szczegdlnosci:
1) beneficjent nie wywigzuje sie z obowigzkdw natozonych na niego w umowie;
2) beneficjent realizuje projekt w sposdb niezgodny z umowa, przepisami prawa unijnego lub
krajowego lub zasadami realizacji RPO WSL;

3) beneficjent opdinia sie w realizacji projektu w stosunku do harmonogramu rzeczowo-
finansowego tak dalece, ze okolicznosci czynig zasadnym przypuszczenie, ze ukoriczenie
projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym z harmonogramu projektu;

4) beneficjent zaprzestat realizacji umowy na skutek sity wyzszej, a w opinii IZ RPO WSL brak jest
mozliwosci prawidtowej i terminowej realizacji projektu;

5) beneficjent nie przestrzega procedur udzielania zamdwien publicznych;

6) beneficjent nie przestrzega zasad przejrzystosci, jawnosci iuczciwej konkurencji,
w rozumieniu wytycznych;
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7) beneficjent wykorzystat przekazane Srodki w catosci lub w czesci na inny cel niz okreslony
W umowie;

8) beneficjent z przyczyn lezgcych po jego stronie nie zrealizowat lub nie utrzymat celéw
i wskaznikéw projektu;

9) beneficient w celu uzyskania dofinansowania ztozyt dokumenty sfatszowane
lub stwierdzajace nieprawde;

10) beneficjent w celu uzyskania dofinansowania nie przedstawit catosci wymaganej
dokumentacji;

11) beneficjent nie usunat stwierdzonych w ramach realizacji projektu uchybien w terminie
okreslonym przez instytucje do tego uprawnione;

12) beneficjent nie przedtozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez
IZ RPO WSL, wypetnionych poprawnie sprawozdan z realizacji projektu, wnioskéw
o ptatnos¢ w tym rozliczajgcych zaliczke oraz o wniosku o ptatnos¢ koricows;

13) beneficjent odmowit lub nie poddat sie kontroli prowadzonej przez 1Z RPO WSL badz inne
uprawnione instytucje;

14) w wyniku kontroli prowadzonej przez 1Z RPO WSL zostato stwierdzone,
ze dofinansowany projekt zostat ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem
whiosku o dofinansowanie;

15) beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w formie i terminie
okreslonym w umowie na pisemne wezwanie IZ RPO WSL;

16) beneficjent nie wszczat procedury zwigzanej z wyborem wykonawcy w terminie
6 miesiecy od daty podpisania umowy chyba, ze termin okreslony we wniosku
o dofinansowanie jest pdZniejszy.

W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez 1Z
RPO WSL na rachunek bankowy przez nig wskazany.

W przypadku, gdy z inicjatywa rozwigzania umowy o dofinansowanie wystgpi beneficjent, przesyta on
do IZ RPO WSL pismo z wnioskiem o rozwigzanie umowy za zgodng wolg stron wraz z podaniem
przyczyn, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w umowie o dofinansowanie.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane
dofinansowanie, wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania.

Szczegdtowe zasady w tym zakresie reguluje umowa/porozumienie/decyzja.

3.4 Projekty partnerskie i projekty hybrydowe

W celu wspdlnej realizacji projektu moze zostaé utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszgce do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce wspdlnie projekt, na
warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Porozumienie oraz umowa

o partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;
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2)
3)
4)
5)

6)

prawa i obowigzki stron;

zakres i forme udziatu poszczegdélnych partneréw w projekcie;

partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;
sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia
lub umowy.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢é podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Pozostate zasady realizacji projektéw partnerskich okresla art. 33 i 34 ustawy wdrozeniowe;j.

Przydatne moga byc¢ réwniez:

Wytyczne ministra infrastruktury i rozwoju w zakresie zagadnieh zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych dochdd i
projektéw hybrydowych na lata 2014-2020,

Poradnik dla partnerstwa publiczno-prywatnego

Rozporzadzenie delegowane Komisji Europejskiej nr 2015/1076 ustanawiajgce na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 dodatkowe przepisy
dotyczgce zastgpienia beneficjenta i stosownych obowigzkédw oraz minimalne wymogi, ktére
majg by¢é zawarte w umowach partnerstwa publiczno-prywatnego finansowanych z
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
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http://www.ppp.gov.pl/Documents/RD_pl_2015_1076.pdf

4 Poznaj zasady promowania projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficient ma obowigzek informowania
spoteczenstwa o wspotfinansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska zgodnie z wymogami
rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektéw dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Ponadto Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju opublikowato zasady promocji i oznakowania
projektéw, ktdre s3 dostepne na stronie internetowej:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funuszach/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/, jak réwniez Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji

Przy tworzeniu grafik nalezy stosowac zasady z Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Obowigzki te wynikajg z prawa wszystkich obywateli Unii Europejskiej do wiedzy, w jaki sposdb s3
wykorzystywane jej zasoby finansowe. Dlatego UE wymaga informowania opinii publicznej,
uczestnikéw i odbiorcow projektéw, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe do zrealizowania
miedzy innymi dzieki unijnej pomocy finansowej.

Informacje o dofinansowaniu beneficjent jest zobowigzany podawac¢ w trakcie realizacji projektu,
przy okazji wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych. Zestaw dziatan informacyjno-
promocyjnych, ktére beda realizowane powinien zosta¢ okreslony we wniosku o dofinansowanie.
Beneficjent jest zobowigzany wybrac takie dziatania, ktére bedg zgodne z celem projektu oraz jego
charakterem i skalg. Ponadto zgodnie z wytycznymi kwalifikowalnosci EFRR, ktére sg dostepne wraz
z ogloszeniem o naborze, za niekwalifikowalne uznaje sie wydatki na dziatania informacyjno-
promocyjne, za wyjatkiem przewidzianych na zadania wymagane wg rozporzadzenia ogdlnego
(zatacznik Xll), tj. oznaczenia, bilbordy i tablice informacyjno-promocyjne oraz w przypadku, gdy
stanowi to zakres rzeczowy projektu.

Ponadto beneficjent jest zobowigzany do odpowiedniego oznaczania dokumentéw dotyczacych
projektu, np.: dokumentacji przetargowej, ogtoszen, raportédw, publikacji, materiatéw dla prasy etc.
Ta sama zasada obowigzuje w przypadku dokumentdéw i materiatéw przeznaczonych dla uczestnikéw
projektow np. zaswiadczen, -certyfikatow, materiatéw informacyjnych, programoéw szkolen
i warsztatow, list obecnosci.

Beneficjent ma takze obowigzek oznaczenia miejsca realizacji projektu plakatem informacyjnym.
W przypadku projektéw dofinansowanych na ponad 500 tys. euro (dotyczacych infrastruktury lub
prac budowlanych albo zakupu srodkéw trwatych) beneficjenci zamiast plakatéw umieszczajg tablice
informacyjne i/lub tablice pamigtkowe. Plakaty albo tablice informacyjne umieszcza sie w trakcie
trwania projektu, a tablice pamigtkowe po jego zakonczeniu.

Jesli beneficjent prowadzi strone internetowg wdweczas jest zobowigzany na niej umiesci¢ krétki opis
projektu wraz ze znakami Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich. Wazne jest, aby flaga UE i napis
Unia Europejska widoczna byta od razu w momencie wejscia na strone www.

Beneficjent zobowigzany jest udokumentowa prowadzone dziatann informacyjne i promocyjne

w ramach projektu. Podstawowe obowigzki nie sg ucigzliwe, ale konieczne, ich realizacja bedzie
podlega¢ kontroli, podobnie jak przestrzeganie innych wymagan zwigzanych z realizacjg projektow.
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Beneficjent Funduszy Europejskich ma nie tylko obowigzki informacyjne, ale tez mozliwosé
skorzystania z roznych form promocji projektu we wspodtpracy z instytucjami, ktére zajmuja sie
Funduszami Europejskimi.
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5 Rozliczaj projekt

5.1 Zasady i warunki rozliczania projektu dofinansowanego w ramach EFRR

Rozliczanie projektu wspétfinansowanego ze srodkdéw unijnych polega na udokumentowaniu:

e wykonanych zadan,

e poniesionych kosztow kwalifikowalnych,

e postepdw w realizacji wskaznikéw produktu i rezultatu,
oraz poinformowaniu o wszystkich poniesionych kosztach w ramach projektu zgodnie z zapisami
zawartymi we wniosku i umowie o dofinansowanie.

Z zasadami rozliczania projektu nalezy zapoznaé sie juz na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie, gdyz to wtasnie wtedy okreslane sg najwazniejsze parametry projektu: kosztorys
projektu, harmonogram realizacji poszczegdlnych etapdéw projektu, wskazniki produktu i rezultatu
oraz inne zobowigzania podlegajgce monitorowaniu.

Nalezy pamietaé, ze po podpisaniu umowy o dofinansowanie, beneficjent zobowigzany jest
do realizacji projektu w sposdb, ktdry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje oraz osiggniecie
i utrzymanie celéw oraz wskaznikéw przewidzianych we wniosku o dofinansowanie.

Bardzo wazne jest aby wydatki byly ponoszone celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw zdanych naktadéw, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa europejskiego i polskiego oraz dokumentami programowymi.

Nalezy pamietaé, ze w trakcie realizacji projektu mogg sie pojawi¢ zmiany. Wptywa
to na powstawanie bteddéw czy niejasnosci podczas rozliczania. Wymodg zapisany w umowie naktada
obowigzek niezwtocznego powiadomienia IZ RPO WSL przez beneficjenta o kazdej zmianie, przed
przedstawieniem wydatku do rozliczenia, co zmniejsza ryzyko uznania wydatku za niekwalifikowalny.

Szczegdtowe zasady dotyczace rozliczania projektdw oraz kwalifikowalnos$ci wydatkéw sg okreslone
w umowie o dofinansowaniu, a takze reguluja je:

1. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

2. Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

3. Woytyczne w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020;

4, Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

5. Woytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

6. Wytyczne w zakresie warunkdéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdw o ptatnos$é do
Komisji Europejskiej w ramach programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

7. Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020;

8. Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020;
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9. Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020;

10. Wytyczne w zakresie requt dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow realizujgcych
obowigzek Swiadczenia ustug w_ogdlnym interesie gospodarczym w ramach zadan wtasnych
samorzgdu gminy w gospodarce odpadami; <projekt>

11. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz
raportowania _nieprawidtowosci w_ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020; <projekt>

12. Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;

13. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

14. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

15. Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkéow z ramach EFRR — RPO WSL 2014-
2020; (Dokument dostepny na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl przy konkretnym
naborze)

16. Wytyczne programowe w sprawie prowadzenia przez beneficijentdow wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

5.2 Whniosek o ptatnos¢

Narzedziem stuzgcym do rozliczania projektu jest wniosek o ptatnosé¢. Wniosek o ptatnosé
to dokument, ktory nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ za pomocg systemu informatycznego, zgodnie
z instrukcjg wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnosé (zat. nr 10) .

Dokument ten, sktadany przez beneficjenta, jest weryfikowany, a po akceptacji staje sie podstawg do
rozliczenia projektu poprzez wyptate dofinansowania lub zatwierdzenie rozliczenia wydatkow. Jezeli
formularz wniosku lub zatgczniki zawierajg btedy lub niejasnosci, podlega on uzupetnieniu, lub
korekcie.

Celem weryfikacji wnioskdw o pfatnosé jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci
wydatkéw, czyli stwierdzenie, ze zostaly one poniesione zgodnie z przepisami prawa, umowa
i wnioskiem o dofinansowanie, zasadami wdrazania projektédw oraz celami RPO WSL 2014-2020.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé polega w szczegdlnosci na:

e Weryfikacji formalnej, ktéra pozwala stwierdzi¢ czy wniosek spetnia wszystkie kryteria
formalne m.in. kompletnosci wniosku, terminowosci jego ztozenia, a takze kompletnosci
przedstawionych do wniosku zatgcznikéw.

e Weryfikacji merytorycznej, polegajgcej na sprawdzeniu czy wszystkie poniesione wydatki
kwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu, spetniajg zasady kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego i zostaty poniesione zgodnie z przepisami
krajowymi i wspdlnotowymi. Oceny tej dokonuje pracownik instytucji udzielajgcej wsparcia
W oparciu o przedstawione, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w postaci zatgcznikdw do wniosku,
dokumenty.

e Weryfikacji rachunkowej, polegajacej na sprawdzeniu poprawnosci rachunkowej
przedstawionych wydatkéw oraz zatgczonych dokumentéw.
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Nalezy pamietaé, ze w przypadku wystgpienia uzasadnionych watpliwosci w trakcie weryfikacji
whnioskow o ptatno$é, instytucja udzielajgca wsparcia Beneficjentowi ma mozliwos¢ podjecia decyzji
o kontroli doraznej przeprowadzanej na miejscu realizacji lub zazada¢ wszelkich dodatkowych
dokumentdéw, informacji i wyjasnied zwigzanych zrealizacja projektu, w wyznaczonym przez nig
terminie, celem wyjasnienia watpliwosci dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow.

5.2.1 Rodzaje wnioskéw o ptatnosé

Istniejg dwie formy, w jakich mozna otrzymac dofinansowanie ze srodkéw unijnych:
e zaliczka - srodki, ktére otrzymuje sie przed poniesieniem wydatkow;
e refundacja - zwrot srodkdéw, poniesionych przez beneficjenta (np. ze sSrodkéw wtasnych lub
kredytu) na wydatki w ramach projektu, w kwocie zatwierdzonej w ramach wniosku
o ptatnoscé.

W zaleznosci od tego czy beneficjent wnioskuje o zaliczke czy refundacje (rozliczenie wydatkéw),
nalezy ztozy¢ jeden z nastepujacych rodzajéw wnioskow:

e Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowaq - stuzy wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej.

Whioski o ptatnos¢ zaliczkowg nalezy ztozy¢ niezaleznie od pozostatych wnioskdw, w razie potrzeby,
zgodnie z zasadami wnioskowania o zaliczke. Ztozenie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa nie zwalnia
z obowigzku sktadania wnioskéw o ptatnos¢ posrednia i sprawozdan we wtasciwych terminach.

e Whniosek o ptatnos¢ posrednia - stuzy:
a) whnioskowaniu o refundacje wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw beneficjenta;
b) rozliczeniu $rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych;
c) wnioskowaniu o kolejng transze zaliczki.
Whioski o ptatnos¢ posrednig zawierajgce rozliczenie zaliczki sktadane sg zgodnie z zasadami
rozliczania zaliczek zawartych w rozdziale 5.4.

e Whniosek o ptatnos$¢ koncowa - stuzy rozliczeniu koncowemu projektu;

Ptatnos¢ koricowa w wysokosci co najmniej 5% tgcznej kwoty przyznanego dofinansowania, moze

zostaé przekazana beneficjentowi, na jego rachunek bankowy, po:

a) zatwierdzeniu wniosku o ptatnos$¢ koricowg oraz poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych
wydatkow;

b) akceptacji czesci sprawozdawcze] z realizacji Projektu zawartej we wniosku o ptatnosc
koncowg;

c) przeprowadzeniu kontroli realizacji Projektu w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu
zgodnie z Umowa, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami prawa wspdlnotowego i
polskiego, zasadami Programu oraz stwierdzenia osiggniecia zaktadanych wskaznikéw
produktow i celdw realizacji Projektu;

d) potwierdzeniu w dokumencie z przeprowadzonej kontroli prawidtowej realizacji Projektu lub
w przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci okreslenia sposobu ich usuniecia.

e Sprawozdanie czyli wniosek o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czescig sprawozdawcza.
Beneficjent sktada sprawozdanie w sytuacji, gdy w danym okresie nie ponidst zadnych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem. W sprawozdaniu z realizacji projektu musi zostac
zamieszczony krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegdlnych etapdw projektu, zgodnie
z Wnioskiem o dofinansowanie. W czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnos¢ Beneficjent
powinien opisa¢ miedzy innymi dalsze etapy, ktore bedzie realizowat w kolejnym okresie.
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5.3 Zatgczniki do wniosku o ptatnosé posrednig/koricowa

Whnioski o ptatno$¢ posrednig/koricowa (dot. refundacji, rozliczenia wydatkéw) nalezy ztozy¢ wraz
z zatgcznikami w postaci potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong wraz z datg potwierdzenia:

a)

b)

d)

e)

kopii faktur lub innych dokumentdw o réwnowaznej warto$ci dowodowej;

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rdwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
umiesci¢ opis zgodnie z wzorem bedacym zatacznikiem do Instrukcji wypetniania wniosku
o ptatnosé. Faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej powinien zostaé
opisany przed wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem;

kopii dokumentéw potwierdzajgcych odbidr urzadzen/sprzetu/dostaw/robdt budowlanych
lub wykonanie prac;

Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi/dostawe towaru/wykonanie robdt, musza
pozwoli¢ na identyfikacje wykonanych prac/dostaw/ustug wedtug rodzaju, ilosci i wartosci,
w odniesieniu do zadan/kategorii wydatkow kwalifikowalnych zaplanowanych w projekcie.
Nalezy pamietaé, ze dokumenty zawierajgce ww. dane pozwalajg na zweryfikowanie
wykonania przedmiotu umowy i jednoczesnie ustalenia wynagrodzenia dla wykonawcy.

Na ich podstawie sprawdzane jest rowniez czy projekt realizowany jest zgodnie z jego
zatozeniami oraz wnioskiem o dofinansowanie, w ktérym beneficjent wskazuje ilos¢ wraz
z podaniem jednostek miar realizowanych prac.

Wykonawca dokonujac fakturowania wykonanych robét budowlano-montazowych wskazuje
jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane. Natomiast na protokole czesciowego
odbioru robdt powinny znaleié sie informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania
danego elementu rozliczeniowego wedtug kosztorysu ofertowego.

W przypadku sytuacji w ktérej protokdt i faktury zostaty wystawione w sposdb inny niz
przedstawiony we wniosku o pfatno$¢ nalezy przesta¢ dodatkowy dokument
uszczegotawiajgcy rodzaje prac ujetych w tej fakturze z podaniem wartosci oraz ilosci;

kopii protokotéow odbioru urzadzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatéw, z podaniem
miejsca ich sktadowania, w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu/dostaw, ktore nie zostaty
zamontowane;

kopii wyciggdéw bankowych z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewéw bankowych
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.

S3 to ksiegowe dowody zaptaty np. potwierdzenia przelewdw, wyciggi bankowe, dowody KP,
KW, raporty kasowe, ktdre poswiadczajg zaptate za otrzymane produkty czy ustugi.

kopii innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowg realizacje
Projektu, sg to miedzy innymi:

e umowy z wykonawcami robo6t budowlanych, dostaw (np.: srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug,

e w przypadku wynagrodzen pracownikdw: umowy o prace, zakresy czynnosci
pracownika zatrudnionego przy realizacji projektu, dokumenty potwierdzajace
wykonanie czynnosci, listy obecnosci, listy ptac oraz oswiadczenia potwierdzajgce
kwote naliczonych skfadek do ZUS czy podatku dochodowego do Urzedu
Skarbowego, a takze potwierdzenia przelewéw obowigzkowych sktadek do ZUS-u czy
Urzedu Skarbowego,
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e w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okreslajgcy wartosc
rynkowa nieruchomosci,

f) kopii indywidualnej interpretacji prawa podatkowego, gdyz wydatki poniesione na podatek
od towardw i ustug mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie istniejg zadne przestanki
umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie beneficjenta. Udowodnienie faktu iz VAT
moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, lezy po stronie beneficjenta,

W zwigzku z powyziszym przy ztozeniu pierwszego wniosku o pfatnosé beneficjent ma obowigzek
dostarczy¢ informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu.

W przypadku zaistnienia przestanek mogacych mie¢ wptyw na ustalenia stanu faktycznego projektu
lub okolicznos$ci prawnych zwigzanych z realizowanym projektem Beneficjent powinien dostarczy¢
uaktualniong informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu.

UWAGA! Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu, odpowiednio
w catosci lub w czesci poniesionego, podatku VAT, jezeli w trakcie realizacji badZ w okresie
trwatosci, zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.
Beneficjent zobowigzany jest wéwczas do zwrotu tych srodkdw wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych zgodnie z zasada wynikajacg z art. 207
ustawy o finansach publicznych.

W przypadku braku dziatania ze strony beneficjenta 1Z RPO WSL podejmuje srodki prawne
zmierzajace do odzyskania dofinansowania.

g) kopii lub oryginatéw innych Zzadanych przez 1Z RPO WSL dokumentéw lub wszelkich
informacji i wyjasnie zwigzanych z realizacjg projektu, w zwigzku z weryfikacja wniosku
o ptatnosé, w terminie przez nig wskazanym. Brak zastosowania sie do zgdania I1Z RPO WSL
powoduje negatywng ocene wydatku.

5.3.1 Sposdb opisywania ,Zatgcznikdéw do wniosku o ptatnos¢”
Minimalny zakres opisu dowodu ksiegowego, ktéry powinien by¢ zamieszczony na jego oryginale

obejmuje:
1) informacje o wspoétfinansowaniu ze srodkéw EFRR,

2) informacje ,ujeto we wniosku za okres do..”,

3) numer ksiegowy lub kod ksiegowy,

4) numer umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu,

5) kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na wartosé¢ netto i VAT w odniesieniu do

nazwy kosztu,

6) podpisy wraz z datg oséb dokonujgcych akceptacji (pod wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym i zatwierdzenia do wyptaty),

7) dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej?,

8) dekretacje na konta,

9) podziat na wydatki majatkowe i biezace,

10) numer umowy / zlecenia,

11) podstawe prawng udzielenia zamdwienia oraz numer zaméwienia,

12) numer seryjny oraz numer inwentarzowy zakupionego sprzetu/wyposazenia?,

13) informacje na temat kwoty wydatkéw dotyczacych cross-financingu, zakupu gruntu?,

1 Jesdli dotyczy
2 Jesli dotyczy
3 Jedli dotyczy
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14) potwierdzenie prawidtowego wykonania robdt zgodnie ze wskazanym protokotem odbioru*.

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy umiescic¢
opis zgodnie z wzorem opisu faktury bedacym zatgcznikiem do Instrukcji wypetniania wniosku
o ptatnosé. Faktura lub inny dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinien zostac opisany
przed wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy dokument ksiegowy nie zawiera wystarczajgco miejsca na kompletny opis,
dopuszczalne jest umieszczenie czesci opisu na dodatkowej kartce ztgczonej w trwaty sposéb
z oryginatem dokumentu. W takim przypadku na oryginale dokumentu nalezy umiesci¢ odpowiednig
adnotacje, np.: ,,opis do faktury w zatgczniku”.

UWAGA! W sytuacji gdy opis dowodu ksiegowego wykonany przez Beneficjenta wymaga poprawy,
nie nalezy uzywa¢ korektoréw lub podobnych materiatéw pismienniczych, a poprawy dokona¢é
poprzez skreslenie nieprawidtowego zapisu, wskazanie prawidiowego, i zaparafowanie przez osobe
upowazniong wraz ze wskazaniem daty modyfikacji. Poprawiony dokument nalezy skopiowac,
potwierdzi¢ ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowaziniong i ztozy¢ jako uzupetnienie
w Kancelarii Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Slaskiego.

UWAGA! Poprawek na dokumentach moze dokonywac jedynie osoba do tego uprawniona.

UWAGA:

o W celu sprawnej weryfikacji i refundacji wydatkéw zawartych we wniosku o pfatnosé,
zalecane jest aby na kserokopii kazdego dowodu zaptaty (np.wyciggu bankowego)
odpowiednio oznaczy¢ (np. podkresli¢, zaznaczy¢ flamastrem) pozycje, ktére dotycza
zatgczonych dokumentéw ksiegowych. Mozna takze dopisa¢ numer odpowiedniej pozycji
z tabeli Cla;

e jezeli ptatnos¢ za dany koszt dokonana zostata gotdwka nalezy dotgczy¢ stosowne dokumenty
na potwierdzenie wyptaty/rozliczenia gotéwki z kasy Beneficjenta (np.raport kasowy,
rozliczenie zaliczki itp.);

e nie ma potrzeby opisywania dowoddéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
niekwalifikowalnych;

o jesli na jednym dowodzie wystepujg zarowno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowane
(lub wydatki niezwigzane z projektem), opis powinien pozwoli¢ na identyfikacje wydatku
niekwalifikowalnego lub niezwigzanego z projektem (kwota, rodzaj, ilosc).

5.3.2  Warunki dokumentowania spetnienia zasad kwalifikowalnosci dla poszczegdlnych rodzajow
wydatkow/kosztow.

Zgodnie z ,Wytycznymi programowymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR RPO
WSL 2014-2020” za niekwalifikowalne uznaje sie m.in. koszty zwigzane z angazowaniem personelu,
z wyfaczeniem Dziatania 1.3 Profesjonalizacja 10B, Dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug
publicznych oraz Dziatania 3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP, w ktérych przewidziano
mozliwos¢ kwalifikowania tego rodzaju wydatkéw, pod ustalonymi warunkami.

Wydatek na wynagrodzenie moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w przypadku pracownika
bezposrednio zatrudnionego przy realizacji projektu, kiedy mozna wykazaé, ze jego udziat w realizacji
inwestycji jest niezbedny i w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow projektu.

Ponadto, muszg by¢ spetnione nastepujgce warunki, zwigzane z udokumentowaniem wydatku:

4 Jeéli dotyczy
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a) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie;
b) wniosek aplikacyjny, bedacy zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu przewiduje
kwalifikowalnos¢ wydatkdw na wynagrodzenia.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw zastosowanie majg zasady
okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 (Wytyczne horyzontalne) oraz
w Wytycznych programowych RPO WSL na lata 2014-2020. Na etapie
oceny whniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkow. Przyjecie danego projektu
do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie
nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we
wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego>).

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem oséb bezposrednio realizujgcych projekt, zatrudnionych

w ramach umowy o prace sg kwalifikowane pod warunkiem, ze:

e ich zakresy czynnosci sg przypisane wytgcznie do projektu oraz o ile, nie dotyczg kosztéw
zwigzanych z uzyskaniem dofinansowania, takich jak opracowanie iwypetnienie formularzy
whnioskdw o ptatno$¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy, prowadzenia
korespondencji z 1Z/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systemoéw informatycznych, a takze
innych zadan obstugowych zwigzanych z rozliczaniem projektu,

e ich wysokos$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta poza projektami
wspoffinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji, jednakze nie wiecej
niz przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej obowigzujace w roku
poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to réwniez pozostatych
sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdéd i premii.

Potwierdzenie wysokosci stawki faktycznie stosowanej u Beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych nalezy udokumentowacd na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie oraz na etapie ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosé.

Dokumentem potwierdzajgcym jest:

e regulamin wynagradzania danej instytucji lub regulamin pracy przyjety co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku braku wskazania wysokosci stawek
faktycznie stosowanych w danej jednostce w ww. dokumencie nalezy dostarczy¢ inny dokument
na podstawie ktdrego pracodawca okresla ich wysokos¢.

5 Jeéli dotyczy
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W przypadku braku wydania w danej jednostce ww. dokumentéw nalezy udokumentowac
stawke rynkowg obowigzujgca dla danego stanowiska w danym obszarze dziatania.

e (Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci sredniej stawki faktycznie stosowanej na danym
stanowisku w danej jednostce.

e Dokumentacja potwierdzajaca wysokos$¢ stawki na danym stanowisku w danej jednostce
(kserokopie umoéw o prace pozwalajgce na identyfikacje stawki na danym stanowisku w danej
jednostce).

W sytuacji, gdy srednia stawka faktycznie stosowana na danym stanowisku u Beneficjenta jest

wyisza od przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej obowigzujacego

w roku poprzedzajagcym rok ztoienia wniosku o dofinansowanie przy rozliczaniu wnioskéw

o ptatnos¢ przyjmuje sie nastepujace zatozenia:

e Dla pracownika zatrudnionego na petny etat w ramach projektu, ktérego miesieczne
wynagrodzenie jest wyzsze od przecietnego wynagrodzenia miesiecznego brutto w gospodarce
narodowej za kwalifikowalne uznaje sie wynagrodzenie do kwoty przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego brutto w gospodarce narodowej;

e Dla pracownika zatrudnionego na petny etat w ramach projektu, ktdrego miesieczne
wynagrodzenie jest nizsze od przecietnego wynagrodzenia miesiecznego brutto w gospodarce
narodowej za kwalifikowalne uznaje sie cate jego wynagrodzenie;

e Dla pracownika zatrudnionego na cze$s¢ etatu w ramach projektu, ktérego miesieczne
wynagrodzenie jest proporcjonalnie wyzsze od przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
brutto w gospodarce narodowej za kwalifikowalng uznaje sie kwote wyliczong jako czes¢ etatu
pomnozong przez przecietne wynagrodzenie miesieczne brutto w gospodarce narodowej;

e Dla pracownika zatrudnionego na czes¢ etatu w ramach projektu, ktérego miesieczne
wynagrodzenie jest proporcjonalnie nizsze od przecietnego wynagrodzenia miesiecznego brutto
w gospodarce narodowej za kwalifikowalng uznaje sie kwote wyliczong jako cze$é etatu
pomnozong przez wynagrodzenie zasadnicze.

Koszty - stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie oraz inne formy zaangazowania.

Koszty te sg kwalifikowane pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztdw zwigzanych z uzyskaniem
dofinansowania, takich jak opracowanie iwypetnienie formularzy wnioskdw o ptatnos¢ oraz
pozostatych ustandaryzowanych formularzy, prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO WSL,
wprowadzania danych do systemdéw informatycznych, a takie pozostatych zadan obstugowych
zwigzanych z rozliczaniem projektu.

Podstawa uznania kosztow osobowych za kwalifikowalne jest przedtozenie:

a) umowy o prace (ze wskazaniem wymiaru etatu pracownika)/umowe cywilno-prawna/inny
dokument wskazujacy na zaangazowanie personelu zgodny z przepisami prawa,

b) opisu stanowiska okreslajgcego powierzone obowigzki lub réwnowaznego dokumentu
potwierdzajgcego przydzielone zadania,

c) listy obecnosci,

d) listy ptac (w przypadku, gdy koszty wynikajgce z listy ptac zostaty zaksiegowane na podstawie
innego dokumentu np. Polecenie ksiegowania, w Tabeli C.1a nalezy wskaza¢ dokument
odzwierciedlajacy ewidencje ksiegow3),

e) protokotu sporzadzonego przez osobe zatrudniong wskazujgcego rodzaj wykonanego zadania
w projekcie, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym (zataczanego do
Whiosku o ptatnosc), w przypadku zatrudnienia na umowe o prace dokument wyraZznie ma
wskazac szczegdtowe godziny pracy,

f) potwierdzenie dokonania przelewéw za poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia dla catej listy
ptac.
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Limity godzinowe

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach s3
kwalifikowalne, o ile tagczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédef, w tym
srodkoéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,

w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych
ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze
zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

Beneficjent, zgodnie z umowag, zobowigzany jest do wprowadzania na biezgco® nastepujgcych danych

do lokalnego systemu informatycznego (LSI) - ,Modut zamdwien publicznych” w zakresie

angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéow okreslonych

w Wytycznych:

a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

b) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaly okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

c) w zakresie protokotéw — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy ze szczegétowoscia wskazujgca na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Wydatki w walucie obcej

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze podlegajg przeliczeniu wedtug obowigzujgcych
przepisébw prawa powszechnego oraz procedur stosowanych przez beneficjentéow w ramach ich
podstawowej dziatalnosci, o ile nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych’.

W innych przypadkach lub przy braku powyzszych procedur ustala sie mechanizm postepowania
w celu ujednolicenia zasad rozliczania faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci
dowodowej nominowanych w walutach obcych i ustalenia wysokosci wydatku kwalifikowalnego na
postawie faktycznie poniesionych kosztow :

o ptatnosci dokonywane przez Beneficjenta z rachunku bankowego (ptatnosci bezgotéwkowe)
nalezy przeliczy¢ po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, w ktérym Beneficjent ma
wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby realizacji projektu, z dnia dokonania ptatnosci
czyli poniesienia wydatku (udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub
wyciggiem bankowym),

o ptatnosci gotdwkowe dokonywane w walutach obcych nalezy przeliczy¢ na ztoty wedtug
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany dowodem zakupu waluty),

e do rozliczenia kosztéw dotyczacych podrézy stuzbowej poniesionych w walucie obcej nalezy
stosowac:

a) w przypadku zaliczki, ktéra moze byé wyptacona w ztotych, w wysokosci stanowigcej
rownowartos$¢ przystugujacej zaliczki w walucie obcej, wedtug sredniego kursu NBP

6Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢é wprowadzane niezwlocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane,

o ktérych mowa w lit. ¢ — niezwlocznie po odebraniu protokotu.

7 Ujemne réznice kursowe — powstajg wtedy gdy wartoé¢ kosztu w walucie obcej po przeliczeniu na ztote jest
nizsza od wartosci kosztu w dniu jego zaptaty
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z dnia wyptaty zaliczki. Z kolei rozliczenie kosztow podrdzy zagranicznej dokonywane jest
w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug
sredniego kursu z dnia jej wyptacenia;

b) w przypadku braku pobrania zaliczki przyjmujemy $redni kurs NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego rozliczenie delegacji (za dzien rozliczenia podrdzy stuzbowej
nalezy rozumiec¢ date ztozenia przez pracownika rozliczenia kosztow podrozy).

W przypadku przedtozenia przez beneficjenta do refundacji faktury wystawionej w jezyku obcym,
beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia ttumaczenia faktury. Ttumaczenie winno by¢
podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia wraz z datg jego wykonania. Ttumaczenie faktury
wystawionej w jezyku obcym nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego.

Pozostate zasady majgce wptyw na zasady dokumentowania oraz kwalifikowalnosci wydatkow i
kosztow okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020

5.3.3 Wykazywanie dochodu powstajgcego w trakcie realizacji projektu w zakresie wdrazania
projektow finansowanych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Postepowanie z dochodami wygenerowanymi podczas realizacji projektu uregulowane zostato w
ramach Art. 61 oraz Art.65 ust. 8 Rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci i uchylajgcym rozporzgdzenie (WE) nr
1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281) oraz w pkt. 6.9 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Ujednolicajac zasady wskazuje sie, co nastepuje:

e dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w
czasie zatwierdzenia projektu pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu. W przypadku
gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne dochdd zostaje przyporzadkowany pro
rata do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci kosztéw inwestycji;

e wykazany we wniosku dochdd powstaty w trakcie realizacji projektu winien zawierac
stosowny opis dotyczacy sposobu jego osiggniecia;

e dochdéd powstaty w trakcie realizacji projektu moze by¢ wykazywany w ramach kilku
whnioskdéw o pfatnosé;

e dochody co do zasady wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowsg;

e w przypadku braku odpowiedniej wartosci wydatkdw w ramach przedktadanego wniosku
o ptatnos¢ posrednig wygenerowany dochdéd moze zosta¢ wykazany w kolejnym wniosku o
ptatnos¢ lub zostaé zwrécony przez Beneficjenta na rachunek bankowy ptatnika. Jednak
zwrot dochodu powstatego w trakcie realizacji winien by¢ dokonywany nie pézniej niz
w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.
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UWAGA! Niewykazanie dochodu powstatego w trakcie realizacji lub nie dokonanie jego zwrotu
nie pdiniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg moze stanowi¢ nieprawidtowos¢
w rozumieniu art.2 pkt. 36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. oraz stanowié naruszenie art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Konsekwencjg powyiszych naruszen jest koniecznos¢ zwrotu srodkow
dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z zasadami
wskazanymi w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5.3.4 Zasady rozliczania projektéw partnerskich

1.
2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku wielozadaniowych projektéw za ztozenie dokumentacji odpowiada Lider projektu;
Lider powinien by¢ jednostky posiadajgcg osobowos¢ prawng bedacg Beneficjentem w ramach
RPO WSL;

Liderem przedsiewziecia powinien by¢ podmiot o odpowiednim , potencjale” umozliwiajgcym
koordynacje catego przedsiewziecia;

Lider reprezentuje wszystkich partneréw;

W przypadku projektéw sktadanych w ramach RPO WSL 2014-2020, partnerstwo moze by¢
zawigzane na podstawie umowy o partnerstwie, co do zasady pomiedzy podmiotami bedgacymi
uprawnionymi Beneficjentami w ramach odpowiednich typow projektéw, wymienionymi w RPO
WSL 2014-2020 i SzOOP przy danym dziataniu;

Partner projektu musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne jak dla Beneficjenta
w ramach danego dziatania;

Umowa o dofinansowanie projektu zostanie podpisana miedzy IZ RPO WSL a Liderem Projektu;
Na Liderze cigzy¢ bedzie odpowiedzialno$s¢ za przygotowanie i realizacje projektu przez
wszystkich Partneréw projektu;

Lider zapewnia w imieniu wszystkich uczestnikdéw przedsiewziecia przestrzeganie procedur
sprawozdawczos$ci — monitoringu — opracowywanie i przekazywanie sprawozdan do 1Z RPO WSL;
Lider odpowiada za rozliczenie kwestii finansowych;

Srodki dofinansowania bedg przekazywane na rachunek bankowy Lidera. Lider jako instytucja
aplikujagca o dofinansowanie w ramach RPO WSL, bedzie dysponowat uzyskanymi srodkami
pienieznymi;

Lider bedzie rozdzielat srodki finansowe pomiedzy Partnerdw, zgodnie z zawartg umowg
partnerska;

W przypadku, gdy kazdy z Partneréw projektu bedzie ponosit wydatki zwigzane z realizacjg swojej
czesci projektu, w umowie partnerskiej nalezy szczegétowo opisac jakie wydatki bedg ponosili
poszczegdlni Partnerzy projektu. Dodatkowo przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu, nalezy przedstawié szczegétowy harmonogram rzeczowo-finansowy w ktérym zawarte
beda planowane wydatki kazdego z partneréw. Wszystkie wydatki poniesione przez Partnera
powinny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej
wartosci dowodowej wystawionymi na Partnera, ktéry ponidst dany wydatek w ramach projektu
wraz z dowodami ich zaptaty. Kopie przedmiotowych dokumentéw, potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem przez Partnera lub osobe reprezentujgca Partnera, powinny by¢ przekazane
Liderowi, ktéry zatacza je do wniosku o pfatnos¢ przedktadanego do 1Z RPO WSL celem rozliczenia
wydatkéw poniesionych na realizacje projektu;

Whioski o ptatno$¢ bedzie przedstawiat tylko i wytgcznie Lider, poniewaz Lider jest
odpowiedzialny za rozliczenie projektu;

W przypadku, gdy kazdy z Partneréw projektu bedzie ponosit wydatki zwigzane z realizacjg swojej
czesci projektu, we wniosku o ptatnos$é koszty przedstawione do refundacji/rozliczenia zaliczki
ujete w zestawieniu dowoddw ksiegowych nalezy pogrupowac wedtug:

e poszczegdlnych Partnerdw, ktérzy ponosili koszty ujete w danym wniosku o ptatnosé,

e poszczegblnych zadan/kategorii na podstawie wniosku o dofinansowanie;
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16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Odpowiedzialnym wobec dysponenta $rodkéw unijnych (Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego)
bedzie tylko i wytgcznie Lider;

Witasnosé infrastruktury, ktéra powstanie po realizacji projektu musi byé zapisana w umowie
partnerskiej (kto bedzie wtascicielem, kto zagwarantuje trwatos¢ projektu);

Partnerzy sg zobowigzani do przestrzegania obowigzkéw dotyczacych informacji i promocji
jednak odpowiedzialno$¢ za dziatania zwigzane z promocjg i informacjg oraz kontrolg projektu
ponosi¢ bedzie Lider;

Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu wnosié bedzie Lider?;
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego musi by¢é zgodne
z przepisami ustawy Prawo zamdwien Publicznych, a organizacja jego przeprowadzenia i role
poszczegdlnych Partneréw, powinny by¢ doprecyzowane w umowie partnerskiej. Partnerzy
zobowigzani sg do zabezpieczenia Srodkéw na pokrycie wktadu wtasnego niezbednego do
realizacji tej czesci zadania ktdrg realizujg (zgodnie z zawartym porozumieniem) w ramach
wtasnych budzetéw;

Art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych zabrania zamawiajgcemu dzielenia
zamodwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy.
W przypadku projektdw partnerskich, zaleca sie aby zamawiajgcy udzielajgcy zamodwienia (lider
oraz partnerzy) traktowali jako warto$¢ zamowienia tgczng wartos$é poszczegdlnych czesci
zamdwienia tego samego rodzaju, realizowanych przez wszystkich partneréw w ramach catego
projektu;

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ Lider oraz Partnerzy powinni dostarczy¢ informacje
o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu. W przypadku zaistnienia przestanek
mogacych mie¢ wptyw na ustalenia stanu faktycznego projektu lub okoliczno$ci prawnych
zwigzanych z realizowanym projektem Lider oraz Partnerzy powinni dostarczy¢ uaktualniong
informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu;

Partnerzy odpowiadajg za rzetelne i terminowe przekazywanie Liderowi informacji oraz
dokumentac;ji potrzebnej do rozliczania i raportowania projektu;

Lider odpowiada za niezwtoczne i rzetelne przekazywanie informacji na temat realizacji i
rozliczenia projektu;

Odpowiedzialno$¢ Lidera oraz wszystkich Partneréw wobec siebie oraz oséb trzecich za dziatania
wynikajgce z umowy o dofinansowanie projektu okresla¢ bedzie umowa zawarta pomiedzy
Liderem a Partnerami;

Lider oraz wszyscy Partnerzy zobowigzani sg do przechowywania dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu w swoich siedzibach w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie
projektu;

Partnerzy zobowigzani sg do dostarczenia dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu do
siedziby Lidera w celu kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu dokonywanej przez IZ
RPO WSL oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych
przepiséw.

Elementy przyktadowej umowy o wspdlnym przedsiewzieciu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020

w

Strony umowy o partnerstwie (m. in petne nazwy stron, ich adresy siedziby, imiona i nazwiska
0s6éb upowaznionych do podpisania umowy, nr NIP oraz REGON).

Przedmiot umowy (m.in. tytut projektu realizowanego w partnerstwie, nazwe priorytetu, nazwe
dziatania).

Zakres wspotpracy (planowanych prac) w ramach wspdlnego przedsiewziecia.

Zarzadzanie personelem w tym:

a) kto bedzie odpowiedzialny za realizacje projektu — LIDER,

b) kto bedzie zarzgdzat projektem.

8 Jedli dotyczy
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5. Prawa i obowigzki Lidera w zwigzku z realizacjg projektu (min. procedury sprawozdawczosci —
monitoringu — opracowywanie i przekazywanie sprawozdan do 1Z RPO WSL);
6. Prawa i obowigzki pozostatych stron umowy.
7. Finansowanie wspdlnego przedsiewziecia:
a) kto, w jakiej wysokosci i w jakich terminach bedzie wspétfinansowat projekt,
b) przez kogo beda przeprowadzane postepowania przetargowe,
c) kto bedzie podpisywat umowy z wykonawcami,
d) jak bedg dokonywane i rozliczane ptatnosci (IZ RPO WSL — Lider - Partner),
e) nazwa banku i numer wspdlnego rachunku bankowego.
8. Witasnosé majatku uzyskanego w ramach projektu:
a) okreslenie wtasnosci majatku w trakcie realizacji projektu,
b) czyja whasnoscig bedg produkty zrealizowane w ramach projektu,
c) zobowigzanie o zachowaniu celéw projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym,
d) zobowigzanie Beneficjenta o trwatosci projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym.
9. Postanowienia korficowe.
10. Zataczniki dotyczace wspotfinansowania projektu:
a) Wieloletnia Prognoza Finansowa,
b) poswiadczone wyciagi z uchwat budzetowych JST,
c) inny dokument.
11. Zasady dotyczace odpowiedzialnosci za powstate nieprawidtowosci w trakcie realizacji projektu.
12. Zasady, tryb i sposéb dokonywania zmian w projekcie, w tym zmian w obowigzkach lub podziale
zadan partnerow.
13. Zasady archiwizacji dokumentow:
a) okreslenie miejsca przechowywanie oryginatéw oraz kopii dokumentow.

5.3.5 Sposdéb proporcjonalnego przedstawienia wydatkow kwalifikowalnych

W przypadku koniecznosci wyliczenia proporcji (np. dla potrzeb wykazania wydatku kwalifikowalnego
w przypadku, gdy nie ma innej obiektywnej mozliwosci wyliczenia wydatku kwalifikowalnego, dla
potrzeb wykazania dochodu osiggnietego w ramach projektu, do ktérego osiggniecia przyczynity sie
zarowno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne), co od zasady nalezy stosowac rozszerzony
wskaznik procentowy (np. 3/10 = 0,333333333333333.............), chyba, ze w konkretnych przypadkach
obowigzujgce przepisy przewidujg odmienne uregulowania.

5.3.6  Wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi projektu

Dofinansowanie w formie refundacji lub zaliczki 1Z RPO WSL przekazuje na wyodrebniony rachunek
bankowy do obstugi projektu.

Zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji, oswiadczenie w sprawie wyodrebnionego rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi projektu wraz z dokumentem potwierdzajgcym nalezy ztozy¢
niezwtocznie po podpisaniu umowy, lecz nie pdzniej niz przy ztozeniu pierwszego wniosku o pfatnosc.
W przypadku zmiany banku do obstugi projektu lub numeru rachunku bankowego Beneficjent ma
obowigzek powiadomié¢ o tym niezwtocznie 1Z RPO WSL i ponownie ztozy¢ oswiadczenie o zmianie
rachunku bankowego wraz z dokumentem potwierdzajgcym.

Brak zgtoszenia ww. zmiany bedzie skutkowaé opdinieniem w realizacji wyptaty, spowodowanym
przekazaniem srodkéw na nieaktualny rachunek bankowy Beneficjenta.

W przypadku gdy Beneficjent bedzie korzystat z zaliczki, umowa wskazywaé winna réwniez
informacje dotyczgce oprocentowania wyodrebnionego rachunku, w przypadku braku tej informacji
nalezy dostarczy¢ stosowne oswiadczenie banku.
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5.3.7 Ewidencja ksiegowa projektu

Obowigzkiem kazdego beneficjenta realizujgcego projekt jest prowadzenie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz Wytycznymi 1Z RPO WSL wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu. Brak spetnienia tego wymogu moze skutkowa¢ uznaniem
niewyodrebnionych wydatkéw za niekwalifikowane.

Ewidencja ksiegowa musi w sposdb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczegélnych operacji
ksiegowych, dokumentowac catos¢ wydatkéw poniesionych w ramach realizacji projektu.

Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu (m.in.: umowa o dofinansowanie projektu wraz
z zaftacznikami, wnioski o ptatnos¢, dokumenty ksiegowe zwigzane ze zrealizowanym projektem,
dokumenty wykazujace realizacje wskaznikow osiggniecia celdw projektu, dokumenty dotyczace
wyboru wykonawcy) powinny by¢ przechowywane w jednym miejscu przez okreslony czas. Dostep
do nich jest niezbedny podczas kontroli projektu przez rdzne instytucje badajgce prawidtowosé
wartosci przyznanych srodkéw.

Nalezy pamieta¢, ze ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie Projektu, jak réwniez w trakcie realizacji Projektu oraz po jego
zakonczeniu.

5.3.8 Rozliczanie wskaznikéw i celdow projektu
Terminy

Zgodnie z zapisami zawartymi w wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 efekt
wsparcia na poziomie projektu wystepuje:

a) w przypadku wskaznikéw produktu okreslonych na poziomie projektu — w okresie od podpisania
umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej
we wniosku o ptatnosé korcowsa,

b) w przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego okreslonych na poziomie projektu:

e co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego
w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od
uruchomienia przedsiewziecia,

e w okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez 1Z - w przypadku wskaznikéw,
ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za zgoda 1Z, przy czym
osiggniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatnos¢ korncowa.

Jezeli wskaznik rezultatu odzwierciedla informacje o osobach korzystajgcych z przedmiotu projektu —
dane powinny by¢ gromadzone i wykazywane w okresie rocznym (12 kolejnych miesiecy).

Pomiar wskaznikéw oraz dokumenty

Beneficjent jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikdéw produktu i rezultatu osiggnietych
dzieki realizacji projektu, okreslonych w dokumentach aplikacyjnych, zgodnie ze wskazanym
sposobem pomiaru i monitorowania wskaznika oraz udokumentowania ich realizacji. Oryginaty
dokumentédw potwierdzajgce osiggniecie i utrzymanie wskaZznikdw beneficjent powinien
przechowywac w swojej siedzibie.
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W przypadku wystgpienia sytuacji wptywajgcej na wartos$¢ lub brak mozliwosci realizacji wskaznikéw
pamietaj, aby niezwtocznie poinformowacd o tym instytucje, ktéra udzielita wsparcia.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymac zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu przez caty okres
trwatosci projektu. Nalezy takze pamietaé o konieczno$ci monitorowania wskaznikow w tym okresie.
Beneficjent bedzie zobowigzany do posiadania sprawozdan/dokumentacji z realizacji wskaznikow
w okresie trwatosci.

Korekty finansowe za nieosiaggniecie wskaznikow

Nalezy pamietac o wtasciwym doborze wskaznikdw oraz okresleniu ich wartosci docelowych, a takze
nalezytym pomiarze ich osiggniecia, poniewaz nieosiggniecie lub nieutrzymanie wskaznikéw moze
powodowac konsekwencje finansowe.

Zgodnie z zapisami Wytycznych MIIR _w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnosé pod
wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozerh merytorycznych okreslonych
we whniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”. Zgodnie
ztg reguty, w przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego poprzez wskazniki), czes¢
wydatkéw moze zostaé uznana za niekwalifikowalne.

Zgodnie z zapisami umowy, nieosiggniecie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub
rezultatu moze stanowic przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej oraz natozenia
proporcjonalnej korekty finansowej na dang kategorie kosztu/zadania o ile mozliwe jest
przyporzagdkowanie kategorii kosztu/zadania do wskaZnika (skutkowaé¢ to bedzie anulowaniem
w catosci lub czesci wktadu publicznego przeznaczonego na finansowanie danego projektu).

Jezeli przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika nie jest mozliwe, wowczas korekta finansowa
moze zostaé proporcjonalnie wprowadzona do wszystkich kosztéw/zadan projektu. Zastosowanie
mechanizmu proporcjonalnosci przy wyliczaniu korekty finansowej pozwala na uznanie za
niekwalifikowane jedynie czesci, a nie wszystkich kosztéw w ramach projektu.

5.4 Zasady udzielania wsparcia w formie zaliczki w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw EFRR

1. Poniisze zapisy nie dotyczg projektéw panstwowych jednostek budzietowych oraz zadan
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej.

2. Dofinansowanie w formie zaliczki, wyptacane jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu
przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy
o dofinansowanie projektu.

3. Maksymalna kwota zaliczki obliczana jest w nastepujgcy sposoéb:

Kwota zaliczki = procent dofinansowania z umowy/aneksu o dofinansowanie projektu * kwota
wydatkow kwalifikowalnych przewidywana do poniesienia na najblizsze 3 miesigce.

4. Kwota wnioskowanej zaliczki zostaje obliczona na podstawie zaplanowanych wydatkéw na
najblizsze 3 miesigce, nastepujgce bezposrednio po miesigcu, w ktérym zostat ztozony do IZ RPO
WSL wniosek o udzielenie zaliczki.

5. Maksymalna kwota dofinansowania wyptacona w formie zaliczki nie moze przekroczyé 95 %
przyznanego dofinansowania wynikajgcego z umowy o dofinansowanie projektu. W okresie
realizacji projektu Beneficjent ma obowigzek uwzgledni¢ powstajgce oszczednosci w projekcie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

przy ustaleniu maksymalnej kwoty dofinansowania w formie zaliczki o jakg zamierza
whnioskowac.

Dofinansowanie w formie zaliczki jest udzielane przez 1Z RPO WSL pod warunkiem dostepnosci
Srodkow. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym ptatnika (BGK)
lub na rachunku IZ RPO WSL w zakresie dotacji celowej z budzetu panstwa, z ktérego
dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi w momencie
dostepnosci srodkéw.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WSL moze, w uzasadnionych przypadkach, podja¢ decyzje
o udzieleniu dofinansowania w formie zaliczki w wysokosci nizszej niz wnioskowana przez
Beneficjenta.

Warunkiem wypfacenia beneficjentowi srodkéw w formie zaliczki jest:

a) udokumentowanie przez beneficjenta kwalifikowalnych zobowigzarn dotyczacych
wydatkowania s$rodkéw wobec wykonawcéw/kontrahentéow/oséb realizujgcych
zadania w projekcie w okresie rozliczeniowym zaliczki, lub

b) podpisanie umowy z wykonawcg tej czesci zakresu realizacji projektu, ktdrego
dotyczy wniosek o zaliczke lub podpisanie umowy z wykonawcy catego zakresu
realizacji projektu, w przypadku, gdy catos¢ projektu realizowana jest w ramach
jednej umowy z wykonawcg,

c) posiadanie wyodrebnionego rachunku bankowego w celu dokonania rozliczenia
zaliczki.

Wartos$¢ udzielonego dofinansowania w formie zaliczki w danym okresie rozliczeniowym nie
moze przekroczyé wartosci planowanego dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych
zaplanowanych w okresie najblizszych 3 miesiecy wynikajgcych z harmonogramu do umowy
z wykonawca lub innych przedstawionych zobowigzan.

Zaliczki sg wyptacane przez Instytucje Zarzadzajacg na podstawie ztozonych poprawnych
whnioskow o ptatnosc¢ zaliczkowa.

Przekazanie dofinansowania w formie zaliczki na podstawie pierwszego wniosku o ptatnosé
zaliczkowa nastepuje w terminie do 30 dni roboczych od dnia ztozenia przez Beneficjenta
prawidtowo wypetnionego wniosku zgodnie z harmonogramem ptfatnosci srodkéw europejskich
obowigzujgcym w BGK na dany rok.

W przypadku koniecznosci rozliczenia wczesniejszej transzy zaliczki, srodki dofinansowania
w formie kolejnej zaliczki przekazywane sg, przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WSL, w terminie
do 90 dni, przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta, po przeprowadzeniu weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa i zatwierdzeniu przez 1Z RPO WSL wniosku o ptatnosé
zawierajgcego rozliczenie wczesniej przekazanej zaliczki zgodnie z harmonogramem ptatnosci
Srodkow europejskich obowigzujgcym w BGK na dany rok.

Woyptata drugiej i kolejnej zaliczki jest uzalezniona od zatwierdzenia przez 1Z RPO WSL wniosku
o ptatnos¢ zawierajgcego rozliczenie okreslonej w umowie o dofinansowanie czesci, nie nizszej
jednak niz 70 % srodkdéw z dotychczas otrzymanych zaliczek.

Jako okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw w formie zaliczki przyjmuje sie okres
trzech miesiecy od daty przekazania $rodkéw zaliczki na rzecz Beneficjenta.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez niego po dacie przekazania srodkéw z zaliczki w terminie
do 3 miesiecy od daty przekazania zaliczki. Wydatki podlegajg zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WSL.

W zakresie srodkéw zaliczki udzielanej w formie dotacji celowej z budzetu panstwa rozliczenie
zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ wydatkdéw
kwalifikowalnych poniesionych przez niego po dacie przekazania srodkdw z zaliczki w terminie
trzech miesiecy od daty przekazania zaliczki, jednakze nie pdzniej niz do 30 listopada danego
roku, w ktorym zostaty wyptacone. Wydatki podlegajg zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WSL.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Beneficjent, ktéremu w danym okresie rozliczeniowym zostaty przekazane S$rodki
dofinansowania w formie zaliczki, zobowigzany jest do zwrotu srodkédw niewykorzystanych,
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.,,
poz. 885 z pdzn. zm.)

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ zawierajacego rozliczenie zaliczki lub niedokonania
zwrotu $Srodkoéw zaliczki w terminie 3 miesiecy od daty przekazania zaliczki, od srodkéw
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub do
dnia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw zaliczki. Szczegdtowe zasady naliczania
odsetek przedstawiono w pkt. 23.

W zakresie srodkdw zaliczki udzielanej w formie dotacji celowej z budzetu panstwa, w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatnos¢ zawierajacego rozliczenie zaliczki zgodnie z pkt. 16 lub
niedokonaniem zwrotu s$rodkdéw zaliczki w terminie 3 miesiecy od daty przekazania zaliczki,
jednakze nie pdzniej niz do 31 grudnia danego roku, w ktérym zostaty wyptacone, od srodkow
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub do
dnia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw zaliczki. Szczegétowe zasady naliczania
odsetek przedstawiono w pkt. 23.

W celu rozliczenia kosztéw/wydatkow poniesionych w danym okresie ze $Srodkéw pochodzgcych
z zaliczki, Beneficjenci zobowigzani sg do rozliczania zaliczek w nastepujgcy sposéb:

a) ztozenie wniosku o ptatnos$¢ i przedstawienie w nim wydatkéw kwalifikowanych
w wysokosci odpowiadajgcej sumie wartosci przekazanego dofinansowania w
formie zaliczki (z uwzglednieniem termindw, o ktérych mowa w pkt. 15, 16 i 17) i
wktadu wtasnego lub zwrotu srodkdw zaliczki (z rachunku bankowego Beneficjenta,
na ktére zostaty przekazane srodki w formie zaliczki, na odpowiednie rachunki, z
ktorych otrzymano srodki) w terminie 3 miesiecy od daty przekazania zaliczki;

b) z uwzglednieniem terminéw, o ktérych mowa w pkt. 15, 16 i 17 po okresie 3
miesiecy niewykorzystana czes$¢ zaliczki wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtos$ci podatkowych od dnia przekazania zaliczki do dnia dokonania zwrotu musi
zosta¢ zwrécona przez Beneficjenta na rachunek wskazany przez 1Z RPO WSL nie
pdziniej niz w dniu ztozenia wniosku o ptatno$é posrednig/koricowg zawierajgcego
rozliczenie zaliczki;

c) sposdb ponoszenia kazdego z wydatkdow przedstawionych do rozliczenia zaliczki
winien odzwierciedla¢ montaz finansowy projektu w zakresie dofinansowania i
wktadu wtasnego.

Whiosek o ptatnos¢ sporzadzany jest na odpowiednim formularzu, okreslonym przez 1Z/IP RPO
WSL, i sktadany jest przez beneficjenta za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego
RPO WSL 2014-2020.W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki dotyczy Beneficjenta, ktdry jest
jednostkg samorzadu terytorialnego, a projekt realizowany jest przez inny podmiot, nalezy
przedstawi¢ historie przeptywédw pienieznych (od momentu otrzymania srodkéw z zaliczki)
pomiedzy Beneficjentem, a podmiotem realizujgcym.

Odsetki bankowe powstate na skutek przechowywania na rachunku bankowym srodkdéw
dofinansowania ze s$rodkéw europejskich oraz srodkéw dofinansowania z dotacji celowej
z budzetu panstwa przekazanych beneficjentowi w formie zaliczki (za wyjatkiem jednostek
samorzadu terytorialnego), s3:

a) wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ i pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta lub

b) zwracane na rachunek Bankowy 1Z RPO WSL°

9 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnial5 stycznia 2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa odsetki powinny by¢ zwracane na rachunek IZ RPO WSL (szczegdty w ,,Zwrot
Srodkéw przez Beneficjenta”)
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23. W przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki, Instytucja Zarzadzajaca nalicza odsetki jak dla

24,

zalegtosci podatkowych wg ponizszych zasad:
a) wniosek rozliczajacy zaliczke zostat ztozony w terminie na niepetng kwote, a nie

dokonano zwrotu kwoty niewykorzystanej — 1Z naliczy odsetki od kwoty
nierozliczonej od dnia przekazania srodkéw do dnia ich zwrotu na rachunek ptatnika
lub dokonania rozliczenia petnej kwoty;

b) wniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie, ale na petng kwote — 1Z

naliczy odsetki od petnej kwoty zaliczki od dnia przekazania do dnia ztozenia
whniosku rozliczajgcego zaliczke;

c) wniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie ale nie rozliczat petnej kwoty

przekazanej zaliczki - IZ naliczy odsetki od petnej kwoty przekazanej zaliczki od dnia
jej przekazania do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke oraz od kwoty
nierozliczonej od dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego czes¢ przekazanych srodkéw
do dnia dokonania zwrotu czesci nierozliczonej;

d) beneficjent ztozy wniosek w terminie na wymagang kwote, a |Z dokona

pomniejszenia w wyniku weryfikacji, kwot wskazanych wydatkéw kwalifikowalnych
stanowigcych podstawe rozliczenia zaliczki, IZ wezwie pisemnie Beneficjenta po
rozliczeniu wniosku do dokonania zwrotu kwoty naleznosci nierozliczonej we
whniosku ze wskazaniem 14 dniowego terminu od daty otrzymania pisma na
dokonanie zwrotu. IZ naliczy odsetki jak dla zalegtosci podatkowych od kwoty
naleznosci wskazanej w pismie od daty wypfaty zaliczki do dnia dokonania zwrotu.

Zgodnie z art. 67 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013
r., poz. 885 z pdin. zm.) - odsetki naliczane sg wg stopy procentowej jak dla zalegtosci
podatkowych zgodnie z regulacjami Dziatu Ill ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. 2005 nr 8 poz. 60 z pdézn zm.) Kwota naleznosci gtéwnej jest
odzyskiwana w kwocie rzeczywistej z podaniem wartosci groszowych, natomiast odsetki
naliczane sg w zaokragleniu do petnych ztotych zgodnie z zasadami matematyki.

W przypadku dokonania przez Beneficjentéw zwrotu niewykorzystane] zaliczki w kwocie
przekraczajacej 70 % kwoty udzielonej zaliczki (bez wskazania obiektywnych, niezaleznych od
Beneficjenta przestanek dotyczacych niewykorzystania przekazanych srodkow), Instytucja
Zarzadzajgca ma prawo odmowic Beneficjentowi udzielenia kolejnej zaliczki.

5.5 Harmonogram skfadania wnioskdw o ptatnosc (EFRR)

Harmonogram skfadania wnioskéw o pfatnosé jest waznym dokumentem planistycznym i stanowi
podstawe zabezpieczenia srodkéw na caty okres realizacji projektu.

Planujac nalezy kierowac sie zasadg realnosci. Nalezy starac sie precyzyjnie zaplanowaé¢ wydatki
z uwzglednieniem ewentualnych opdznien w realizacji projektu.

Nalezy zwrdcié¢ uwage na podziat planowanych srodkéw z wyodrebnieniem wydatkéw majgtkowych
(inwestycyjnych) i wydatkéw biezgcych (nie inwestycyjnych).

Btedne zatozenia na etapie sporzgdzania harmonogramu ($rodki zaplanowane w innej kategorii
wydatkéw, w innym miesigcu, w innej kwocie) mogg skutkowac opdznieniami w realizacji ptatnosci.
Ponadto nalezy regularnie nanosi¢ wszelkie zmiany zarowno dotyczgce ewentualnych zwrotéw jak
i wnioskowanych kwot.

Szczegdtowe zasady i sposdb wypetniania harmonogramu zostaty opisane w zatgcznikach.
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Wzdr Harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢ (EFRR) zostat zamieszczony w zatgczniku nr 3
do niniejszego podrecznika, a zasady jego wypetniania wraz z instrukcja znajdujg sie
w zatgczniku nr 4.

5.6 Przekazywanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta (EFRR)

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony przez Beneficjenta rachunek bankowy, na
podstawie pozytywnie zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ w formie zaliczki/refundacji poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje projektu.

Zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji, oswiadczenie w sprawie wyodrebnionego rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi projektu wraz z dokumentem potwierdzajgcym nalezy ztozy¢
niezwtocznie po podpisaniu umowy, lecz nie pdzniej niz przed ztozeniem pierwszego wniosku
o ptatnosé.

Srodki finansowe w ramach realizacji projektu sa przekazywane przez ptatnika — Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK) na podstawie zlecenia pfatnosci (ptatno$¢ z budzetu sSrodkow europejskich)
wystawianego przez IZ RPO WSL lub na podstawie dyspozycji ptatnosci (dotacja celowa z budzetu
panstwa) sporzgdzanej przez IZ RPO WSL, zgodnie z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich
obowigzujgcym w BGK, pod warunkiem dostepnosci $rodkdw, zgodnie z postanowieniami
umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu.

Terminarz ptatnosci sSrodkéw europejskich dostepny jest na stronie Banku Gospodarstwa Krajowego
pod adresem www.bgk.pl. Mozna go odnalezé wybierajgc $ciezke dostepu:

Strona gtéwna >Samorzady>BGK ZLECENIA>System przeptywu Srodkow europejskich>Terminarze
ptatnosci Srodkéw europejskich PF 2007 - 2013 oraz PF 2014 - 2020

Jesli Beneficjent jest panstwowg jednostkg budzetows, Srodki na realizacje projektéw w ramach RPO
WSL powinny zosta¢ zabezpieczone w jego budzecie. Wydatki na realizowane przez Beneficjenta
projekty muszg by¢ ujete w jego planach finansowych, a nastepnie w czesci budzetowe] wtasciwego
ministra (dysponenta), ktéremu podlega.

Beneficjent samodzielnie skfada zlecenia ptatnosci w portalu BGK- zlecenia w celu biezgcego
regulowania zobowigzan, wynikajgcych z otrzymanych od Wykonawcow faktur/rachunkéw/obcigzen
w ramach realizowanego projektu. Upowaznienie do sktadnia zlecen jest udzielane Beneficjentowi
przez 1Z RPO WSL w ramach Porozumienia. Aby mdc samodzielnie sktada¢ zlecenia ptatnosci
konieczne jest zawarcie umowy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego, a takze posiadanie zgody
dysponenta czesci budzetowe].

5.7 Zwrot srodkéw przez Beneficjenta

Zwrot nie wykorzystanej zaliczki w terminie
Zwrotu nierozliczonej czesci zaliczki w terminie nalezy dokonywa¢ na rachunek bankowy, z ktérego
otrzymano srodki tj.
— w przypadku nierozliczonej czesci zaliczki pochodzacej ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR):

na rachunek Ministra Finansow prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego, nr:
82 1130 0007 0020 0660 2620 0010
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ZalacznikNr03WzorHarmonogramuSkladaniaWnioskowOPlatnosc.pdf
ZalacznikNr04ZasadyIInstrukcjaWypelnianiaHarmonogramuSkladaniaWnioskowOPlatnosc.pdf
http://www.bgk.pl/
http://bgk.pl/
http://bgk.pl/samorzady
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http://bgk.pl/o-systemie-bgk-zlecenia/terminarz-platnosci-srodkow-europejskich
http://bgk.pl/o-systemie-bgk-zlecenia/terminarz-platnosci-srodkow-europejskich

Tytut przelewu powinien zawiera¢ dane charakteryzujgce zwrot. W przypadku kiedy w tytule
przelewu nie mieszczg sie wszystkie dane identyfikujagce zwrot nalezy niezwtocznie przekazaé do
Banku Gospodarstwa Krajowego, na adres: bgkzlecenia@bgk.com.pl, wyjasnienie zgodnie
z ponizszym wskazaniem:

o nrprojektu: ....ooeeeeeeiennnns

e kwota otrzymanej z BGK ptatnosci, ktorej dotyczy zwrot: ...........c..........
e data otrzymania z BGK ptatnosci, ktérej dotyczy zwrot: ...............
e data dokonania zwrotu: ......................(W przypadku przesytania wyjasnie mailem)
e kwota zwrotu:
I.  naleznosé gtdwna: .......cccceveeecrenne.
| o Yo Y=Y d [
lIl. inne (np. przychody, kary umowne, itp.):...cccceeevveeeesunnne

— w przypadku nierozliczonej czesci zaliczki pochodzacej ze sSrodkéw budzetu panstwa
(BP):

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slgskiego prowadzony w Banku
Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktérego dany projekt jest realizowany,
zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.

Zwrot zaliczek — po terminie
Zwrotu zaliczek rozliczanych nieterminowo, zaréwno w zakresie srodkéw z EFRR, jak i budzetu
panstwa (BP) nalezy dokonywa¢, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych:

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego prowadzony w Banku
Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktdrego dany projekt jest realizowany,
zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.

ZWROT ODSETEK BANKOWYCH (NIE DOTYCZY JST)

Zgodnie z §4 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. 2014, poz. 82 z pdzn. zm.) odsetki od
przekazanych w formie zaliczki srodkéw zgromadzonych przez beneficjenta na wyodrebnionym
rachunku do obstugi projektu finansowanego z udziatem srodkow europejskich (...) sq przekazywane
przez beneficjenta (...) na rachunek instytucji, z ktdrg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie

projektu (...).

W zwigzku z powyzszym odsetki bankowe wygenerowane na rachunku bankowym Beneficjenta
przeznaczonym do obstugi zaliczki nalezy zwrdcic :

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego prowadzony w Banku
Pekao S.A. odpowiadajqcy priorytetowi, w ramach ktdrego dany projekt jest realizowany,
zgodnie z wykazem rachunkow UM WSL.
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ZWROT WYDATKOW NIEKWALIFIKOWALNYCH

Zwrotu Srodkow, odpowiadajgcych dofinansowaniu (EFRR i budzet panstwa), stanowigcych wydatki
niekwalifikowalne, w tym m.in.: zwrot srodkéw nieprawidiowo wydatkowanych, pobranych
w nadmiernej wysokosci, z naruszeniem procedur (zgodnie z wezwaniem do zwrotu) lub wydatkow
wytgczonych, jak réwniez zwrotu kar umownych i innych dochoddéw incydentalnych nalezy
dokonywac:

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slgskiego prowadzony w Banku
Pekao S.A. odpowiadajqcy priorytetowi, w ramach projekt jest realizowany, zgodnie
z wykazem rachunkéw UM WSL.

NALICZANIE ODSETEK PODATKOWYCH

Odsetki jak dla zalegtosci podatkowych powinny byé liczone od dnia przekazania zaliczki lub
refundacji (tacznie z tym dniem) do dnia obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta (tgcznie z tym
dniem).

W zwigzku z powyzszym Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie przekazaé drogg elektroniczng
skany przelewdéw lub wyciggdw bankowych obrazujgce przekazanie $Srodkédw na rachunek UM WSL,
na adresy e-mail wskazane w KONTAKCIE.

Odsetki naliczane sg wg wzoru podanego w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia
2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwfoke oraz optaty prolongacyjnej, a takie zakresu
informacji, ktére muszq by¢ zawarte w rachunku.

KzxLxO

365 = 0n = 0pz
gdzie poszczegdlne symbole i liczby oznaczaja:

Kz — kwota zalegtosci,

L — liczba dni zwtoki

O —stawka odsetek za zwtoke w stosunku rocznym,

365 — liczba dni w roku,

On — kwota odsetek,

Opz — kwota odsetek po zaokragleniu do petnych ztotych - zgodnie z art. 63 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pbzn. zm.) Ordynacja podatkowa koncéwki kwot
wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki wynoszace 50 i wiecej groszy podwyisza sie
do petnych ztotych.

W przypadku, gdy Twoja wptata nie pokrywa w catosci naleznosci gtdwnej wraz z odsetkami zgodnie
z art. 55 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz.
749 z pdin. zm.) wptate te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty naleznosci gtéwnej i odsetek.

Ponadto zgodnie z art. 54 §1 pkt5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.) ,odsetek za zwfoke nie nalicza sie, jezeli wysokosc
odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci optfaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu Ustawy prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej”.

W zwigzku z powyiszym kaidorazowo naleizy sprawdzi¢ tg wartosé. Obecnie kwota ta wynosi
8,70 zt.
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KONTAKT

Informacji na temat dokonywania zwrotdw w zakresie RPO WSL udzielajg pracownicy Referatu
realizacji ptatno$ci Wydziatu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pod numerem telefonu
3277 40101.

Zapytania w sprawie zwrotdw mozna rowniez wysytac pocztg elektroniczng na nastepujace adresy:
mpluta@slaskie.pl; aglogowska@slaskie.pl aszampera@slaskie.pl; kiedwabny@slaskie.pl.

WYKAZ RACHUNKOW UMWSL do obstugi RPO WSL na lata 2014-2020 dostepny jest w zatgczniku nr 5

5.8 Wzér formularza wniosku beneficjenta o pfatnos¢ EFRR
Wz6r wniosku o ptatnos¢ zamieszczony zostat w zatgczniku nr 6.

Wzory rdznig sie od siebie w zaleznosci od tego jakiego rodzaju wniosku o ptatnosé (sprawozdanie,
whniosek o ptatnosé posrednig/koricows, wniosek o zaliczke) ma zostaé ztozony.

Nalezy takze pamieta¢, ze wniosek o ptatnosé jest sktadany wytgcznie w wersji elektronicznej
z wykorzystaniem LSI. Dokumenty dostarczane z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, musza
zosta¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu lub certyfikatu CC SEKAP, lub z wykorzystaniem Profilu Zaufanego
ePUAP.

5.9 Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ EFRR
Instrukcja do wniosku o ptatno$¢ zostata zamieszczona w zatgczniku nr 7.

Nalezy pamietac, ze Beneficjent jest zobowigzany do sktadania wnioskow o ptatnosé z czescia
sprawozdawczg, w terminach i wedtug zasad okreslonych w aktualnych na moment skfadania
whniosku instrukcjach.

5.10 Sprawozdawczos$¢ i monitorowanie projektu

Unia Europejska naktada na panstwa cztonkowskie, bedgce jednoczesnie beneficjentami finansowej
pomocy unijnej, obowigzek systematycznego monitorowania poniesionych wydatkédw oraz efektéow
wynikajgcych z wdrozenia programéw. Ma to na celu efektywne i sprawne realizowanie zatozen,
i celéw wyznaczonych przez UE. Monitoring jest wiec procesem systematycznego zbierania,
raportowania i interpretowania danych opisujgcych postep i efekty programu, wspomaga proces
zarzadzania Srodkami z funduszy strukturalnych, dostarcza informacji o postepie realizacji
i efektywnosci wdrazania pomocy.

Narzedziem umozliwiajgcym zmierzenie efektywnosci poszczegdlnych projektéw, a w ostatecznosci
catego Programu Operacyjnego, sg wskazniki. Najistotniejsze wskazniki (wskazniki kluczowe)
z poziomu projektu podlegajg agregacji na poziom catego programu i ukazujg wptyw realizowanych
projektéw na sytuacje spoteczno-ekonomiczng w kraju oraz stopien realizacji celéw strategicznych
wyznaczonych przez UE. Katalog wskaznikdw jest zamkniety i stanowi zatacznik do Szczegdtowego
Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL.
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Wybierajgc wskazniki i okreslajgc ich wartosci na etapie pisania wniosku i ubiegania sie
o dofinansowanie Beneficjent deklaruje, ze bedzie je monitorowat w trakcie i po zakorhczeniu
realizacji projektu (w okresie jego trwatosci).

Tworzenie systemu wskaznikdw powinno by¢ rozpoczete juz na wczesnym etapie planowania
przedsiewziecia. Monitorowanie projektu pod katem realizacji wskaznikdw polega m.in. na
gromadzeniu dokumentacji potwierdzajacych osiggniecie i utrzymanie wskaznikdéw oraz reagowaniu
na sytuacje problemowe, ktére moga mie¢ wptyw na nieosiaggniecie wskaznika.

Wynikiem projektu finansowany ze srodkéw publicznych (dotacji unijnych) w pierwszej kolejnosci
sg rzeczowe produkty, ktére sg bezposrednim wynikiem przedsiewziecia, np. wybudowane kilometry
drég lub ustugi doradcze $wiadczone przedsiebiorstwom. Dzieki tym produktom pojawig sie efekty,
ktdre nazywa sie rezultatami.

Zgodnie z zapisami Wytycznych MIiR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 do mierzenia efektéw interwencji na poziomie
projektéw stosuje sie adekwatne do zakresu i celu projektéw, wskazniki kluczowe (pochodzace ze
Wspdlnej Listy Wskaznikdw Kluczowych 2014).

Wsrdd nich wyrdznia sie:

a) wskazniki kluczowe produktu - wskazniki okreslone na poziomie projektu, powigzane
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie,

b) wskazniki kluczowe rezultatu bezposredniego - wskazniki okreslone na poziomie projektu,
odnoszace sie do bezposrednich efektow projektu, ktdrych realizacja jest wynikiem projektu,
ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki; niepowigzane bezposrednio
z wydatkami ponoszonymi w projekcie.

W trakcie realizacji projektu informacje o wskaznikach Beneficjent przekazuje wypetniajac
odpowiednie pola wniosku o ptatnos$é. Zgodnie z ww. Wytycznymi, wartosci wskaznikéw
sprawozdawane we wnioskach o ptatnos¢ stuzg monitorowaniu postepu rzeczowego w projekcie,
niezaleznie od poziomu finansowego rozliczenia projektu.

Pamietaj, ze wybrane wskazniki wyrazajg cele projektu. Beneficjent ma obowigzek uzywac wszystkich
tych wskaznikdw, ktére sg adekwatne do zakresu planowanych w projekcie dziatan oraz ktére jest
w stanie monitorowac. Wskaznik produktu odzwierciedla rzeczowy efekt zrealizowany w ramach
projektu, dlatego wartos¢ bazowa wskaznikow produktu powinna wynosi¢ ,,0".

Nalezy pamietac, ze rozliczenie wskaznikéw jest istotnym elementem potwierdzajgcym osiggniecie

zatozonych celéw projektu. Zasady obowigzujgce w tym zakresie zostaty opisane w rozdziale
"Rozliczaj projekt".
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6 Dowiedz sie co zrobi¢, by dokona¢ zmian w projekcie

6.1 Zmiany w projektach

Od momentu przygotowania wniosku o dofinansowanie do momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu mija kilka miesiecy. Realizacja projektu to kolejne miesigce, a nawet lata.
W tym czasie moze pojawié sie potrzeba wprowadzenia zmian w projekcie.

Jest to mozliwe, chociaz ich zakres nie jest dowolny. Wprowadzanie zmian wymaga szczegdlnej
ostroznosci i zachowania procedur, a samowolne dziatania mogg doprowadzi¢ nawet do utraty czesci
lub catosci dotacji. Szczegdlnej uwagi wymaga dokonywanie zmian finansowych - w zadnym wypadku
nie mogg one doprowadzi¢ do zwiekszenia kwoty dofinansowania, ani przekroczenia ustalonych
w projekcie limitéw wydatkdéw.

Dopuszczalne zmiany

Dopuszczalny zakres zmian okres$lony jest w umowie o dofinansowanie projektu.

Zwykle drobne zmiany, np. formalne (adres beneficjenta lub lista oséb upowaznionych
do podpisywania dokumentéw) moga by¢ dokonywane bez wczesniejszej zgody instytucji udzielajgcej
wsparcia. O ich zaistnieniu nalezy jednak poinformowaé w terminie okreSlonym w umowie
o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, aby przed dokonaniem jakichkolwiek modyfikacji, zgtosi¢ to instytucji, ktéra
udzielita dofinansowania. Akceptacja zmian majacych istotne znaczenie dla projektu juz po ich
wprowadzeniu, jest bowiem bardzo trudna, a czesto niemozliwa.

Aneksowanie umowy

Bez wzgledu na to, czy zmiany wymagaja zgody instytucji udzielajacej wsparcia, czy tez nie, czesc
z nich wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. Szczegétowy zakres tych zmian, ktére wymagaja
aneksowania, jest zawsze okreslony w umowie o dofinansowanie, ktérg podpisujesz z instytucjg
udzielajgcg wsparcia. Moga do nich nalezeé np. zmiana danych beneficjenta, zmiana okresu realizacji
projektu.

W przypadku, gdy zostaje zauwazona potrzeba dokonania zmiany w projekcie, zawsze nalezy
skonsultowac sie z instytucjg, ktdra udzielita wsparcia.

6.2 Zasady dokonywania zmian w kategoriach wydatkéw

Instytucja udzielajgca wsparcia dopuszcza przesuniecia srodkdw pomiedzy zadaniami po zawarciu
wszystkich umoéw/zlecen z wykonawcami (za wyjatkiem przesuniecia Srodkéw na zadania dotyczgce
promocji projektu) do wysokosci kosztow kwalifikowalnych  okre$lonych w umowie
o dofinansowanie, pod warunkiem zachowania zasad okreslonych w dokumentach programowych
(np. procentowe lub kwotowe ograniczenie wydatkéw).

W przypadku rozstrzygniecia wszystkich zaplanowanych w ramach projektu postepowan o udzielenie
zamoéwien na kwote nizsza niz zaplanowana we wniosku o dofinansowanie, wartos¢ wydatkéow
kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu w stosunku do wartosci zadan kwalifikowalnych okreslonych
we whniosku o dofinansowanie.
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W przypadku rozstrzygniecia wszystkich zaplanowanych w ramach projektu postepowan o udzielenie
zamowien na kwote wyzsza niz zaplanowana we wniosku o dofinansowanie, wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych nie ulega zwiekszeniu w stosunku do wartosci wydatkdéw kwalifikowalnych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Jesli po rozstrzygnieciu postepowania suma wartosci zadan lub kategorii wydatkdw objetych tym
postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy wartos$ci tych zadan lub kategorii
wydatkow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, instytucja udzielajgca wsparcia na pisemny
wniosek Beneficijenta moze wstrzymaé zmniejszenie wysokosci dofinansowania do czasu
rozstrzygniecia ostatniego postepowania w ramach projektu obejmujgcego inne zadania lub
kategorie wydatkéw.

Nalezy pamietaé, ze jezeli planowany termin rozstrzygniecia ostatniego postepowania o udzielenie
zamowienia w ramach projektu wptywa niekorzystnie na realizacje programu, instytucja udzielajgca
wsparcia moze odstapi¢ od wstrzymania zmniejszenia dofinansowania o ktéorym mowa powyzej.

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne lub niewykonania czesci zadan lub kategorii
wydatkdéw, Srodki zaplanowane na ich pokrycie nie mogg zostaé przesuniete na inne zadania
lub kategorie wydatkdéw i pomniejszajg wartosé kosztow kwalifikowalnych.

Dodatkowo nalezy pamietac, ze przy przenoszeniu srodkow na kategorie, ktére sg objete pomoca
publiczng nie mozna przekraczaé¢ maksymalnej intensywnosci danej pomocy publicznej.

Instytucja udzielajgca wsparcia dopuszcza wykonanie mniejszego zakresu projektu w stosunku
do pierwotnie zaplanowanego pod warunkiem przedstawienia przez Beneficjenta uzasadnienia
popartego stosownymi dokumentami (np. protokdt koniecznosci, uzgodnienie z projektantem)
oraz nie pogorszenia pierwotnie zatozonych parametréw pod warunkiem realizacji celu projektu.

Ewentualne konsekwencje finansowe okresla 1IZ RPO WSL indywidualnie dla kazdego projektu biorgc
pod uwage wptyw na realizacje programu z zachowaniem zasady proporcjonalnosci w stosunku
do wydatkéw wykazanych we wniosku aplikacyjnym.

Instytucja udzielajgca wsparcia moze nie wyrazi¢ zgody na proponowane przez beneficjenta
zmiany jesli wptywajg one w sposéb negatywny na wskazniki produktu, rezultatu, cel projektu
oraz realizacje programu.

6.3 Roboty dodatkowe, uzupetniajgce oraz zamienne

Instytucja rozliczajgca srodki moze uznaé kwalifikowalno$¢ dodatkowych robdt budowlanych i ustug
(nieprzewidzianych we wniosku o dofinansowanie projektu) zgodnie z zasadami okreslonymi w:

e Rozdziale 6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020;

e Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkédw z ramach EFRR — RPO WSL
2014-2020; (Dokument umieszczany przy ogtoszeniu o naborze)

IZ RPO WSL dopuszcza mozliwo$é zmian w projekcie w zakresie wykonania robot zamiennych. Roboty
zamienne polegajg na zmianie technologii wykonania ale nie zwiekszajg parametréow inwestycji, nie
wykraczajg miedzy innymi poza ilosci materiatéw okreslonych w dokumentacji technicznej. Na
beneficjencie spoczywa ciezar dowodu zaistnienia powyzszych okolicznosci (np. poprzez
przedstawienie protokotéw robét zamiennych).
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W celu podjecia decyzji przez Instytucje rozliczajgca srodki o kwalifikowalnosci robét dodatkowych,
uzupetniajgcych lub zamiennych beneficjent bedzie zobowigzany dostarczyé, w szczegélnosci:

e Protokoty koniecznosci wykonania robot/dostaw/ustug oraz inne dokumenty wskazujgce na
uzasadnienia wprowadzanych zmian;

e Umodw z wykonawcy oraz zapytan ofertowych w celu ustalenia, czy zaproponowana zmiana
zostata przewidziana na etapie ogtaszania postepowania oraz czy moze stanowic istotng
zmiane postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy;

e Dla zaméwien uzupetniajacych: dokumentéw potwierdzajacych, ze mozliwosé udzielenia
takiego zamodwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w
umowie z wykonawca.

6.4 Informacje o udzielonych zamowieniach publicznych

Ze wzgledu na to, ze przeprowadzane kontrole najczesciej majg zastrzezenia co do sposobu
przeprowadzania procesu zwigzanego z rozliczaniem zaméwien nalezy zapoznac sie z katalogiem
najczesciej pojawiajacych sie uchybien w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity z dnia 8 czerwca 2010 r., Dz. U. 2010 nr 113 poz. 759) przy
projektach finansowanych ze srodkéw unijnych.

W celu sprawnego rozliczania projektu nalezy korzystac¢ z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI),
ktéry pozwala m.in. gromadzi¢ informacje o zamdwieniach realizowanych w ramach
dofinansowanych projektéw. Zgodnie z zapisami umowy beneficjent jest zobowigzany do
niezwtocznej aktualizacji informacji o zamodwieniach/postepowaniach w projekcie w wersji
elektronicznej z wykorzystaniem LSI, zgodnie z instrukcjami aktualnymi na moment aktualizacji
informacji o zamowieniach/postepowaniach.

Beneficjent, w przypadku wykazania we wniosku o ptatno$¢ nowego zamdwienia przeprowadzonego
w jednym z trybdw przewidzianych w ustawie Prawo zamdwien publicznych lub w przypadku nie
podlegania beneficjenta pod rezim ustawy Prawo zamdwien publicznych w przypadku
przeprowadzenia postepowania w oparciu o Wytyczne programowe, zobowigzany jest zgodnie
z Instrukcja Wypetniania Wniosku Beneficjenta o Ptatnos$¢, przekaza¢ do 1Z/IP RPO WSL wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ petng dokumentacje z danego postepowania w formie elektroniczne;j.
Kontrola zamdwien publicznych odbywa sie w siedzibie 1Z/IP RPO WSL.

Jesli rdwnowartosc postepowania nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 tys. euro, Beneficjent
jest zwolniony z obowigzku zatgczania dokumentdéw do wniosku o ptatnosc.

UWAGA! Beneficjent przekazuje petng dokumentacje z danego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Dokumenty powinny by¢ zatgczane w formacie .pdf (czytelny czarno-biaty skan, zalecana
rozdzielczos¢ 150 DPI) i obejmowac w zaleznosci od trybu udzielenia zamowienia w szczegélnosci:
e Dokumenty dotyczgce oszacowania wartosci zamdwienia,
e Dokument powotujgcy Komisje Przetargowa,
e Ogtoszenia o zamdwieniu wraz z ewentualnymi zmianami,
o Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia wraz z zatgcznikami oraz ewentualne zmiany
(w tym pytania wykonawcow do tresci SIWZ i odpowiedzi),
e Informacja o protestach/odwotaniach wraz z trescig protestéw/odwotan i odpowiedziami
Zamawiajgcego,
e Protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
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e Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,

e Informacja o wykonawcach wykluczonych oraz o odrzuconych ofertach wraz z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego,

e Oferta wybranego wykonawcy,

e Wezwanie o uzupetnienie oferty oraz dokumenty potwierdzajgce uzupetnienie oferty,

e Umowa z wykonawca wraz z ewentualnymi zmianami,

e QOgtoszenie o udzieleniu zamdwienia wraz z ewentualnymi zmianami.

W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw lub w przypadku gdy dostarczone
dokumenty sg nieczytelne 1Z/IP RPO WSL wzywa Beneficjenta do uzupetnienia. Do czasu uzupetnienia
dokumentdéw termin na weryfikacje wniosku o pfatnosé zostaje wstrzymany.

Brak mozliwosci przeprowadzenia kontroli dokumentéw majacych zwigzek z postepowaniem

o udzielenie zamowienia publicznego, ktore do tej pory nie podlegato kontroli/weryfikacji ze strony
1Z/IP RPO WSL, powoduje wstrzymanie refundacji.
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7 Dowiedz sie jak przebiega kontrola

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato wsparcie z funduszy
unijnych. Jest obowigzkowym elementem w trakcie jego trwania lub krdotko po zakonczeniu,
poprzedzajgc ostateczne rozliczenie. Moze tez nastgpi¢c w trakcie okresu trwatosci projektu.

Rodzaje kontroli

Projekt bedzie mdgt podlegac nastepujgcym kontrolom:

1.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ — kazdy ztozony wniosek o ptatnosé zostanie sprawdzony
pod katem formalnym i rachunkowym; dodatkowo sprawdzone zostanie, czy wydatki ujete
w tym wniosku do refundacji lub rozliczenia sg wydatkami kwalifikowalnymi, tj. czy mieszcza
sie w kategoriach wydatkéw, ktére mozina finansowa¢ z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020. Instytucja Zarzadzajaca zdecyduje,
czy poprosi o wszystkie faktury lub rachunki do sprawdzenia, czy tylko o ich wybrane
egzemplarze, poinformuje takze, czy dokumenty te nalezy przekaza¢ w wersji papierowej, czy
tez zatgczy¢ wersje elektroniczng w systemie informatycznym;
Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w Twojej siedzibie — instytucja, z ktdrg zostata
podpisana umowa, w kazdym roku sprawdza wybrang przez siebie grupe projektow. Kontrole
te moga by¢ prowadzone w trakcie realizacji projektu, na jego zakonczenie lub po jego
zakonczeniu. Kontroli podlega¢ bedzie dokumentacja i sprawdzony zostanie zakres rzeczowy
realizowanego projektu. Szczegdlng formg kontroli na miejscu jest wizyta monitoringowa,
polegajgca na sprawdzeniu czy faktycznie projekt jest wykonywany (np. sprawdzenie, czy
planowane szkolenie faktycznie sie odbywa we wskazanym miejscu i czy uczestniczy w nim
deklarowana liczba oséb);
Kontrola na zakonczenie projektu — w ramach tej kontroli instytucja sprawdza kompletnosc
i zgodnos¢ z procedurami catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktérg
Beneficjent zobowigzany jest posiadaé. Zakres czynnosci moze tez obejmowaé kontrole
w miejscu realizacji projektu;
Kontrola trwatosci — prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu — co do zasady podczas
tej kontroli sprawdzeniu podlega, czy nie zaszty w projekcie niedozwolone modyfikacje
polegajgce na:
e zaprzestaniu dziaftalnosci produkcyjnej lub przeniesieniu jej poza obszar wsparcia
finansowany z RPO WSL 2014-2020;
e zmianie wtasnosci wspétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;
e istotnej zmianie wptywajacej na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozen.

Zachowanie okresu trwatosci monitoruje sie najczesciej na bazie wypetnianej przez Beneficjenta
ankiety, jednak czes¢ projektow podlega kontroli w miejscu ich realizacji;

5.

Innym kontrolom - realizowanym na podstawie odrebnych przepisow bezposrednio przez
Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Prezesa Urzedu Zamodwien
Publicznych, Instytucje Audytowsg (czyli wtasciwy Urzad Kontroli Skarbowej) lub Najwyzszg
Izbe Kontroli. Instytucje te mogg weryfikowaé prawidtowos¢ prowadzenia zamodwien
publicznych, ocen oddziatywania na srodowisko lub udzielania pomocy publicznej.
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Termin kontroli

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta jest on
informowany pisemnie, z co najmniej kilkudniowym wyprzedzeniem. Kontrole dotyczace projektow
sg ujete w rocznych planach kontroli na dany rok obrachunkowy.

Kontrola dorazna przeprowadzana jest natomiast bez uprzedniego poinformowania lub jeden dzien
roboczy przed jej przeprowadzeniem. Decyzja o takiej kontroli podejmowana jest na skutek
stwierdzenia nieprawidtowosci podczas realizacji projektu lub podejrzenia ich wystgpienia.

Zakres kontroli

W trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny stan realizacji projektu pod wzgledem finansowym
i rzeczowym oraz zgodnos¢ jego realizacji z umowa o dofinansowanie projektu. Sprawdzana jest
przede wszystkim dokumentacja, w tym:

1. Dokumenty finansowe

e oryginaly dowodow ksiegowych, w tym przede wszystkim faktur, rachunkéw, not
ksiegowych, list ptac oraz zawieranych uméw;

e dokumenty potwierdzajgce optacenie dokumentow przedstawionych do rozliczenia,
czyli wyciagi bankowe, potwierdzenia przelewdéw, raporty kasowe, dowody KP i KW;

e obowigzujgca u Beneficjenta polityka rachunkowosci;

e wyodrebniona ewidencja ksiegowa wraz z zestawianiem obrotéw i sald. Ponadto
ocenie podlegajg dokumenty potwierdzajgce przyjecie zakupionych produktéw do
ewidencji ksiegowej tj. dokumenty OT, ewidencja srodkéw trwatych oraz ksiegi
inwentarzowe.

2. Dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ dziatan projektowych z politykami wspdélnotowymi,
w tym przede wszystkim:

e ogtoszenia o naborze na wolne stanowiska pracy,

e UMOWY O prace,

e certyfikaty Srodowiskowe.

3. Dokumenty potwierdzajgce zgodnos$¢ zrealizowanych dziatan z Ustawg Prawo Zamdwien
Publicznych lub zasadg konkurencyjnosci. Najczesciej weryfikacji podlega:

e sposob szacowania wartosci zamdwienia,

e upublicznienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu,

e potwierdzenie przestania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcéw,

e uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty,

e raport z udzielonego zamdwienia,

e tres¢ umowy podpisanej z wytonionym wykonawcg lub dostawca.

4. Dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zatozonych wskaznikéw produktu/rezultatu. Moga
to by¢ na przyktfad:

e umowa i faktura zakupu srodkéw trwatych przewidzianych w projekcie,

e umowy i biezagce dokumenty potwierdzajace deklarowane zwiekszenie zatrudnienia,

e umowy potwierdzajgce nawigzanie wspdtpracy z innymi podmiotami, wskazanymi
we whniosku o dofinansowanie,

e uzyskane certyfikaty.

5. Procedury archiwizacji dokumentacji projektowej

e Korzystajagc ze srodkéw z RPO WSL 2014-2020 Beneficjent przyjmuje na siebie
obowigzek archiwizacji petnej dokumentacji projektowej w siedzibie swojej firmy,
przez okres wskazany w umowie dotacji.

6. Dziatania informacyjno-promocyjne, miedzy innymi:

e oznakowanie dokumentacji i korespondencji prowadzonej w zwigzku z realizacja

projektu,
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e oznakowanie dofinansowanych srodkéw trwatych,
e oznakowanie miejsca realizacji projektu.

Oprocz dokumentéw kontrolerzy mogg tez naocznie sprawdzi¢, czy zakupione sprzety, maszyny
iurzadzenia s zgodne z opisem przedstawionym przez Beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie.

Po kontroli

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzagdzona informacja pokontrolna. Beneficjent otrzymuje jg w celu
zapoznania sie z jej trescig. Jezeli nie ma zadnych uwag, podpisuje dokument. Jezeli nie zgadza sie
zinformacjg pokontrolng, ma 14 dni na wniesienie pisemnych zastrzezen do jej tresci.
Jezeli podczas kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, Beneficjent otrzyma zalecenia pokontrolne
wraz z terminem ich wypetnienia.

Wydatki poniesione w sposdb nieprawidtowy muszg zosta¢ objete korektg wysokosci przyznanego
dofinansowania, a doktadnie jego pomniejszeniem, gdyz nie mozna kwot wycofywanych z projektu
przeznaczac na inne wydatki w tym samym projekcie. W skrajnych wypadkach moze to prowadzié
nawet do catkowitej utraty dofinansowania lub rozwigzania umowy.
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8 Poznaj obowigzki po zakonczeniu projektu

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze wypetnienia wszystkich obowigzkédw zwigzanych
z projektem. Po zakonczeniu realizacji projektu nalezy réwniez wypetnia¢ obowigzki zawarte
w umowie o dofinansowanie, a takze mogg zosta¢ wyciggniete konsekwencje popetnienia zaniedban
w tym zakresie.

Trwatos¢ projektu

Okres trwatosci projektu to czas, w ktérym nalezy zachowaé w niezmienionej formie i wymiarze
efekty projektu. Ich osiggniecie jest deklarowane we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to np.
zakupionych srodkow trwatych i stworzonych miejsc pracy. Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy
projektéw infrastrukturalnych oraz inwestycyjnych, w ktérych dokonywane sg zakupy sprzetu lub
wyposazenia.

Okres trwatosci dla projektéw wspédtfinansowanych z Regionalnego Programu Wojewddztwa
Slaskiego wynosi standardowo 5 lat. Odstepstwem od tej zasady objete s3 projekty zwigzane
z utrzymaniem inwestycji lub miejsc pracy realizowane przez mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa,
dla ktérych okres trwatosci to 3 lata (zgodnie z zapisami art. 71, ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 roku).

Okres trwatosci liczony jest od daty ostatniej ptatnosci, ktéra zostanie przekazana przez instytucje,
ktora udzielita wsparcia. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej
wprowadzajg ostrzejsze wymogi, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci koricowej uznaje sie:

e w przypadku, gdy srodki przekazywane sg w ramach rozliczenia wniosku o ptatnosé koricowa
- date przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,
e w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koricowa

Zasady trwatosci projektu reguluje art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 roku. Naruszenie tej zasady nastepuje w sytuacji, gdy w okresie jej
obowigzywania wystgpi co najmniej jedna z przestanek:

e nastgpi zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub jej przeniesienie poza obszar wsparcia
programu,

e nastgpi zmiana wiasnosci elementu wspdtfinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

e nastgpi istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozen.

Naruszeniem zasady trwatosci jest réwniez (w przypadku inwestycji w infrastrukture lub inwestycji
produkcyjnych) przeniesienie w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowe] dziatalnosci produkcyjnej
poza obszar UE. Zasada ta nie ma zastosowania do mikro, matych i srednich przedsiebiorstw.

Naruszenie zasady trwatosci moze oznaczaé koniecznosé zwrotu Srodkdéw otrzymanych na realizacje

projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania obowigzku trwatosci.
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Sprawozdawczos¢

Jezeli projekt podlega zasadzie trwato$ci Beneficjent jest poproszony o przestanie do instytucji
udzielajgcej wsparcia ankiety trwatosci. Taka ankiete nalezy wypetni¢ przynajmniej raz w okresie
trwatosci projektu. Ponadto instytucja, ktéra udzielita wsparcia, moze tez przeprowadzi¢ kontrole
trwatosci twojego projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona po weryfikacji ztozonej ankiety (m.in. na podstawie doboru
proby projektow do kontroli) lub moze zosta¢ przeprowadzona doraznie. Dzieje sie to wtedy, gdy
pojawig sie przypuszczenia, ze trwatos¢ projektu zostata naruszona, a informacja taka wynika z innych
zrédet niz ankieta. Aby unikng¢ takiej sytuacji, Beneficjent powinien informowac instytucje, ktéra
udzielita wsparcia w szczegdlnosci o:

e kazdej zmianie w przedsiebiorstwie, instytucji, majacej wptyw na osiaggniecie lub utrzymanie
zadeklarowanych wskaznikdw rezultatu w projekcie;

e mozliwosci odzyskania podatku VAT, w przypadku, gdy byt on wydatkiem kwalifikowalnym
w projekcie;

e zmianach powodujgcych uzyskanie nieuzasadnione] korzysci;

e zmianie charakteru lub wiasnosci projektu albo zaprzestaniu dziatalnosci.

Szczegdétowe informacje dotyczace trwatosci projektébw mozna znalezé réwniez w wytycznych

przyjetych dla RPO WSL 2014-2020 oraz horyzontalnymi dokumentami dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkéw dostepnymi na Portalu Funduszy Europejskich.

8.1 Wzér formularza ankiety trwatosci EFRR

Formularz ten stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego podrecznika.

8.2 Instrukcja wypetniania ankiety trwatosci EFRR

Przed wypetnieniem ankiety beneficjent jest zobowigzany do zapoznania sie z instrukcjg, ktéra
zostata zamieszczona w zatgczniku nr 9.
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9 Dowiedz sie jak korzystac z systemu informatycznego

9.1 O Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego przygotowat Lokalny System Informatyczny
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (w skrécie
LSl 2014).

Gtéwne cele LSI 2014:

e wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

e zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcow/beneficjentéw stuzgcego do
przygotowania dokumentéw;

e zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;

e usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;

e wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 beneficjenci sg zobowigzani
przygotowac wniosek aplikacyjny w LSI 2014.

LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Slaskiego, Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci oraz Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach.

Schemat zgtoszenia wniosku za pomoca LSI 2014:

1. Logowanie sie w systemie po wczesniejszej rejestracji.

2. Wypetnienie zgodnie z instrukcjg i zatwierdzenie formularza wniosku.
3. Pobranie wersji PDF wniosku wraz z wygenerowang suma kontrolng.

Nalezy zwrdcic szczegdlng Uwage na sposob zapisu PDF. Wniosek
4. Przekazanie podpisanego elektronicznie wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami do wtasciwej
instytucji za posrednictwem platformy elektronicznej wskazanej przez |OK.

9.2 Zasady funkcjonowania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (LSI RPO
WSL)

Zasady funkcjonowania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WSL) zostaty zamieszczone w zataczniku nr 10.
Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whioskodawcdw/Beneficjentow RPO WSL 2014-2020 zostata zamieszczona w zatgczniku nr 14.

9.3 Wymogi techniczne

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowac przeglagdarke internetowgq oraz
przeglagdarke PDF. Obstugiwane przegladarki WWW:

e Mozilla Firefox w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 38.0) - zalecana przegladarka,
e Internet Explorer w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 11.0),

e Chrome w najnowszych wersjach.

8-47
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Zalecane jest stosowanie przegladarki PDF Adobe Acrobat Reader.

Uwaga: jesli przez 60 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujgce przejscie
na inng strone, Uzytkownik zostanie ze wzgledéw bezpieczenstwa przeniesiony do strony logowania.

Dla poprawnego dziatania LSI 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujace elementy konfiguracji:
e nalezy odblokowac¢ wyskakujgce okienka dla strony www.lsi.slaskie.pl;
e nalezy wytaczyé ewentualne pluginy blokujgce skrypty javascript.

9.4 Najczesciej zadawane pytania

Najczesciej zadawane pytania dotyczace Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 zostaly zamieszczone
w zatgczniku nr 12, a ich aktualizacja nastepuje na biezgco na stronie.
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10 Sktadanie wniosku o dofinansowanie w formie dokumentu
elektronicznego

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 moga by¢ sktadane wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego
za posrednictwem SEKAP lub ePUAP. Przesytki z wnioskami muszg zostaé podpisane elektronicznie
przy pomocy jednego z trzech sposobdéw: podpisu ztozonego przy pomocy klucza weryfikowanego
certyfikatem kwalifikowanym, podpisu ztozonego przy pomocy klucza weryfikowanego certyfikatem
CC SEKAP, podpisu ztozonego przy uzyciu Profilu Zaufanego ePUAP.

Szczegbtowy opis sposobu sktadania wnioskdw o dofinansowanie zostat opisany w zatgczniku nr 14.
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11 Zataczniki
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12.

13.
14.

Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR

Wzdér Harmonogramu sktadania Wnioskdw o Ptatnosc (EFRR)

Zasady i Instrukcja wypetniania Harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnos¢ (EFRR)
Wykaz rachunkéw UMWSL dla RPOWSL na lata 2014-2020

Wzér wniosku o ptatnosé

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosc

Wzér Ankiety trwatosci projektu

Instrukcja wypetniania ankiety trwatosci projektu

Zasady funkcjonowania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata2014-2020

Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whnioskodawcow/beneficjentéw RPO WSL 2014-2020

Najczesciej zadawane pytania dotyczace Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata2014-2020

Instrukcja dla rejestru postepowan / zamdwien w systemie LSI

Instrukcja sktadania wniosku w ramach konkurséw na finansowanie projektow ze srodkéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020
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